
Offerta di lavoro riservata agli aventi diritto iscritti negli elenchi di cui all’art. 8 della legge 68/99 
della Provincia di Massa Carrara - (DISABILI)

AVVIAMENTO NUMERICO A SELEZIONE

ENTE RICHIEDENTE: AGENZIA DELLE DOGANE
SEDE DI LAVORO: MASSA CARRARA
UNITA’ DA RICOPRIRE: N. 1 DISABILE (ex art. 8 Legge 68/99)
PROFILO  PROFESSIONALE  D’INQUADRAMENTO:  “Operatore/trice  doganale”  -  Seconda 
area funzionale - fascia retributiva f1  C.C.N.L. Comparto Agenzie Fiscali (il cui mansionario, 
come da C.C.N.L.,è descritto a pag. 2 del presente bando)
TIPOLOGIA DEL RAPPORTO DI LAVORO:TEMPO INDETERMINATO E PIENO 

REQUISITI RICHIESTI
per la partecipazione e l’ammissione alla procedura, i seguenti requisiti dovranno essere posseduti alla 
data di pubblicazione del presente Avviso, che viene fissata al  02 gennaio 2017:

-- Iscrizione negli  elenchi  di cui all’art.  8 (disabili)  della  Legge 68/99, della  Provincia di   
Massa  Carrara  alla  data  di  pubblicazione  del  bando  (Regolamento  Regione  Toscana 
04/02/2004 n. 7/R);

-- Titolo di studio: licenza della scuola dell’obbligo;  
-- Cittadinanza italiana (sono equiparati ai cittadini dello Stato gli italiani non appartenenti 

alla Repubblica). Tale requisito non è richiesto per i soggetti di cui all’art. 38, commi 1 e 
3-bis del D. Lgs. 30 marzo 2001 n. 165;

-- Età non inferiore a 18 anni e non superiore all’età prevista dalle norme vigenti in materia 
di collocamento a riposo;

-- Non essere esclusi dall’elettorato politico attivo;
-- Non essere stati destituiti dall’impiego presso una pubblica amministrazione o dispensati 

dalla stessa per persistente, insufficiente rendimento ovvero dichiarati decaduti ai sensi 
della normativa vigente o licenziati per le medesime cause;

-- Posizione regolare nei confronti degli obblighi militari (per i candidati di sesso maschile 
soggetti all’obbligo di leva)

Gli interessati dovranno compilare il modello di adesione completo di autocertificazione utile ai 
fini della formazione della graduatoria, 
Regolarità dell’iscrizione e possesso dei requisiti devono intendersi alla data di pubblicazione del 
bando .

CRITERI PER LA FORMAZIONE DELLA GRADUATORIA

La graduatoria sarà redatta dalla Regione Toscana – Settore Servizi per il Lavoro di Massa Carrara, 
Pistoia , Lucca  secondo i seguenti criteri previsti dalla normativa vigente:

-  anzianità di iscrizione negli elenchi del collocamento obbligatorio (DPR n. 246/1997);

- condizione economica (reddito personale lordo riferito all’anno precedente la pubblicazione 
  del presente avviso) (DGR n. 908/2001 e DPGR n. 7/R/2004); 
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         - carico di famiglia, come rilevabile dallo stato di famiglia e determinato secondo le modalità  
            previste per la corresponsione degli assegni per il nucleo familiare ( DPR n. 246/1997);

- grado di invalidità (DPR n. 246/1997 e DGR n. 908/2001).    

A parità di punteggio precede il candidato più anziano di età. 

PROVA SELETTIVA PREVISTA PER IL RISCONTRO DELL’IDONEITÁ
La selezione sarà effettuata  dall’Agenzia delle Dogane come di seguito riportato:

• colloquio finalizzato ad accertare il livello di cultura generale ed eventuali attitudini personali e 
caratteristiche del candidato;

• verifica delle conoscenze base degli applicativi informatici di uso comune (word, excel, posta 
elettronica, internet), anche attraverso esercitazione pratica;

• prove di utilizzo dei più comuni strumenti del lavoro di ufficio (fax, fotocopiatrice, scanner, 
telefono)

PROFILO PROFESSIONALE DI OPERATORE DOGANALE
 (seconda area funzionale, fascia retributiva F1)

Il lavoratore, nel quadro di indirizzi definiti, svolge attività che richiedono specifiche conoscenze dei 
processi operativi e gestionali anche mediante l’utilizzo dei mezzi, apparecchiature e attrezzature di cui 
cura la manutenzione. Opera nel settore di attività cui è assegnato-amministrativo/tributario, chimico, 
informatico  ovvero  tecnico-in  coerenza  con  il  grado  di  abilità  professionale  progressivamente 
maturato.
A  titolo  esemplificativo  e  fermo  restando  quanto  previsto  dall’art.  17,  comma  5,  del  C.C.N.L. 
sottoscritto il 28 maggio 2004, può:
-  collaborare  all’attività  amministrativa  e/o  tributaria,  acquisendo  e  predisponendo  elementi 
informativi e ricognitivi per la preparazione di atti e documenti;
- effettuare operazioni preparatorie ovvero strumentali o di supporto rispetto alle attività tecniche cui 
collabora;
- svolgere, in relazione al grado di abilità professionale progressivamente maturato, attività istruttoria 
nell’ambito di prescrizioni di massima e di procedure predefinite che non comportano la risoluzione di 
problematiche  con  ricorso  a  valutazioni  discrezionali,  elaborando  dati  ed  elementi  anche  di  tipo 
complesso a supporto delle attività proprie del settore di applicazione;
-  provvedere  a  tutte  le  operazioni  di  ricezione,  classificazione,  protocollazione,  smistamento, 
preparazione e spedizione della corrispondenza, di plichi e materiali;
- predisporre computi, rendiconti e atti semplici nel settore di specifica competenza;
- segnalare agli uffici preposti difetti, guasti e anomalie di funzionamento che richiedano interventi di 
natura complessa
- svolgere attività di sportello.

Si rende noto che questo ufficio procederà all’avviamento dei soggetti in possesso dei requisiti 
richiesti sulla base della loro collocazione nella graduatoria provinciale. 

PUBBLICAZIONE DELLA GRADUATORIA

La  graduatoria  sarà  pubblicata  mediante  affissione  presso  i  Centri  per  Impiego  del  territorio 
provinciale di Massa Carrara e sul sito internet della Provincia di Massa Carrara. 
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Entro i primi 10 giorni di pubblicazione mediante affissione della graduatoria sarà possibile in caso di 
errori di calcolo del punteggio presentare ricorso avverso alla propria posizione in graduatoria.

Il  candidato  avviato  dovrà  presentarsi  alla  prova  munito  di  un  valido  documento  di 
riconoscimento. La mancata presentazione equivale alla rinuncia alla selezione.

Si comunica che il candidato che risulterà idoneo alla prova selettiva, prima dell’assunzione sarà 
sottoposto all’accertamento sanitario previsto per legge (art. 35, comma 2, D. Lgs. 30 marzo 2001 
n. 165).

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DEL MODELLO DI ADESIONE ALL’OFFERTA DI LAVORO 
I modelli di adesione all’offerta di lavoro (debitamente compilati in tutte le loro parti, datati e sottoscritti,  
pena l’esclusione dall’offerta di lavoro) potranno essere presentati secondo una delle modalità di seguito 
elencate:

1) CONSEGNA A MANO  

gli  aventi  diritto iscritti  al  Centro per l’Impiego di  Massa Carrara,  dovranno consegnare il modello di 
adesione recandosi, nei giorni di esposizione del bando (dal 02/01/2017 al 20/01/2017) presso le sedi di Massa , 
Carrara e Aulla rispettando i seguenti giorni e orari:
dal Lunedì al Venerdì dalle ore 9.00 alle 12.00 e nei pomeriggi di Martedì e Giovedì dalle ore 15.00 alle  17.00 

Oppure

2)TRASMISSIONE A MEZZO POSTA ELETTRONICA  : 
inviando  il  modello  di  adesione  (scannerizzato)  all’indirizzo  di  posta  elettronica  centro 
impiego.carrara@regione.toscana.it e allegando copia di un documento di riconoscimento in corso di validità di chi 
sottoscrive il modello di adesione. In questo caso il cittadino dovrà sempre richiedere la conferma di lettura 
del  messaggio  inviato  (  dal  menù “Strumenti”  del  messaggio di  posta elettronica cliccare su “Richiedi   
conferma di lettura”  )   e conservare tale conferma di lettura che sarà considerata come ricevuta comprovante  
l’avvenuta consegna dell’adesione. Si ricorda che, in caso di trasmissione del modello di adesione per posta 
elettronica, in mancanza di copia del documento di riconoscimento allegato, l’adesione non potrà essere 
presa in esame. Sarà cura del cittadino accertarsi che la documentazione presentata sia completa.

Il  modello  di  adesione  all’offerta  di  lavoro  è  reperibile  oltre  che  presso  i  Centri  per  l’Impiego  del  
territorio  provinciale  di  Massa  Carrara  anche  sul  sito  internet  della  Provincia  di  Massa  Carrara  
all’indirizzo www.provincia.ms.it (percorso dalla Homepage: – ISTRUZIONE FORMAZIONE LAVORO ).
Si fa presente che non saranno prese in esame le candidature pervenute oltre la data di scadenza del 
bando, le candidature pervenute senza la compilazione del relativo modello di adesione e le candidature 
pervenute senza allegata copia del documento d’identità di chi sottoscrive il modello di adesione.

Responsabile del procedimento Dott.ssa Marta Venturi P.O. C.P.I. Massa Carrara

A pena di  inammissibilità le adesioni devono essere presentate dal  giorno 2 Gennaio 2017 fino al  20 

gennaio  2017_.

TRATTAMENTO DATI PERSONALI
Ai  sensi  del  D.  Lgs.  n.  196/2003  i  dati  personali  dei  candidati  saranno  raccolti  dall’Ufficio 
Collocamento  Mirato  Settore  Servizi  per  il  Lavoro  di  Massa  Carrara,  Pistoia,  Lucca  solo  ed 
esclusivamente per le finalità di cui al presente Avviso.
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MODELLO DI ADESIONE ALL’OFFERTA DI LAVORO

Offerta di lavoro riservata agli aventi diritto iscritti negli elenchi di cui all’art. 8 della legge 68/99 
della provincia di Massa Carrara - (DISABILI)

DICHIARAZIONE DI ADESIONE AI BANDI DI AVVIAMENTO NUMERICO A 

SELEZIONE E AUTOCERTIFICAZIONE

Il/la  sottoscritto/a  _________________________________________________________nato/a  a 

_______________________  nato/a  il  e  residente  in 

________________________Via/Piazza_____________________________________n°_____ 

Telefono________________ Cellulare _____________________________________

Indirizzo di posta elettronica __________________________________________________________

domiciliato in (indicare solo se domicilio diverso da residenza) _______________________________

Via/Piazza __________________________________________________________  n°____________

manifesta la propria disponibilità per il seguente posto di lavoro:

Periodo di 
riferimento

ENTE 
PUBBLICO 

RICHIEDENTE

SEDE DI 
LAVORO

PROFILO 
PROFESSIONALE UNITÁ CAT. 

ISCRIZIONE

02/01/2017 
20/01/2017

Agenzia delle 
Dogane

Massa 
Carrara

Operatore/trice 
doganale

Seconda area 
funzionale, fascia 

retributiva f1

1 Disabile 
art. 8, L. 68/99

Pertanto, Ai sensi dell’art. 46 DPR 28.12.2000 N. 445, consapevole delle responsabilità penali in 

caso di dichiarazione mendace, oltre alla conseguente immediata decadenza dei benefici 

eventualmente acquisiti sulla base della dichiarazione non veritiera 

DICHIARA (barrare le caselle interessate)

 Di aver preso visione del bando,

 Di essere (alla data di pubblicazione del bando) regolarmente iscritto nelle liste di cui all’art. 8, 

della Legge 68/99 della Provincia di Massa Carrara ( DISABILI)

 Di essere in possesso del titolo di studio richiesto dal bando: licenza della scuola dell’obbligo,

 Di essere in possesso della cittadinanza italiana (così come specificato nel bando),

 Di avere un’età non inferiore ai 18 anni e non superiore all’età prevista dalle norme vigenti in 

materia di collocamento a riposo,

 Di non essere escluso dall’elettorato politico attivo,
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 Di non essere stato destituito  dall’impiego presso una pubblica  amministrazione  o dispensato 

dalla stessa per persistente, insufficiente rendimento, ovvero dichiarato decaduto ai sensi della 

normativa vigente o licenziato per le medesime cause,

 Di essere  in  posizione  regolare  nei  confronti  degli  obblighi  militari  (per  i  candidati  di  sesso 

maschile soggetti all’obbligo di leva).

INOLTRE

Relativamente al proprio nucleo familiare, DICHIARA i seguenti familiari a carico:

Cognome e Nome Data di 
Nascita

Luogo di nascita Prov. Tipo

Descrizione Tipo
Il/la coniuge o convivente more uxorio
disoccupato/a iscritto/a

A

Figlio/a minorenne convivente e a carico B
Figlio/a maggiorenne fino al 26° anno di età se studente e 
disoccupato/a, iscritto/a oltre che convivente e a carico

C

Figlio/a senza limiti di età se invalido/a permanentemente al 
lavoro convivente e a carico

D

Fratello o sorella minorenne convivente e a carico E

Relativamente al proprio reddito (escluso quello relativo al nucleo familiare), DICHIARA:
che il reddito lordo comprensivo di tutti i redditi assoggettati a IRPEF (redditi derivanti da: lavoro, 
tirocinio, servizio civile, capitale, pensioni, abitazione e altro imponibile Irpef, ) è il seguente: 

REDDITO: ANNO 2015 Euro: _____________________

Relativamente alla propria posizione professionale, DICHIARA:
(barrare le caselle interessate)

 Di essere alla data odierna effettivamente non occupato e di non svolgere attività lavorativa 
che produca redditi da lavoro autonomo o dipendente

 Di essere alla data odierna occupato come lavoratore dipendente o parasubordinato:
- tipo  di  contratto:________________________________ore  settimanali 

lavorate:____________________denominazione impresa _____________________

- Di svolgere alla data odierna attività di lavoro autonomo (indicare denominazione 

impresa e Partita IVA) _____________________________
-
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Il/la sottoscritto/a è consapevole che chi rilascia false dichiarazioni ad un pubblico ufficiale o 
presenta false documentazioni è punito a termine degli artt. 496 e 495 del Codice Penale.

Data:_____________________
Firma del Dichiarante

RICEVUTA DA CONSEGNARE ALL’INTERESSATO
- - - - - - -  - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  - -  - - - - - -  - - - - -  - - - - - - - - - -- 

Periodo di 
riferim

ento

ENTE 
PUBBLICO 
RICHIEDE

NTE

SEDE DI 
LAV
ORO

PROFILO 
PROFESSIONALE UNITÁ CAT. 

ISCRIZIONE

02/01/2017
20/01/2017

Agenzia delle 
Dogane

Massa 
Carrara

Operatore/trice 
doganale

Seconda area 
funzionale, fascia 

retributiva f1

1 Disabile 
art. 8, L. 68/99

Presentata in data                                                           Prot. N

dal Sig.                                                    

Firma operatore                                                                                         
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