
   

 

 

Attività formativa riconosciutariconosciutariconosciutariconosciuta dalla Provincia di Massa-Carrara a seguito della determinazione 
dirigenziale n°3461 del 13/11/2015  ai sensi della L.R. 32/2002  
    

FORMAZIONE OBBLIGATORIA PER AGENTE E RAPPRESENTANTE DI COMMERCIO     

    
N. 80 OREN. 80 OREN. 80 OREN. 80 ORE                                                                                                                                                N. 15 ALLIEVIN. 15 ALLIEVIN. 15 ALLIEVIN. 15 ALLIEVI    

    
FINALITA’ DELL’ AZIONE E  DESCRIZIONE DELLA  FIGURA PROFESSIONALE : FINALITA’ DELL’ AZIONE E  DESCRIZIONE DELLA  FIGURA PROFESSIONALE : FINALITA’ DELL’ AZIONE E  DESCRIZIONE DELLA  FIGURA PROFESSIONALE : FINALITA’ DELL’ AZIONE E  DESCRIZIONE DELLA  FIGURA PROFESSIONALE : il candidato che avrà partecipato al corso e riportato esito finale positivo sarà in possesso del requisito 

professionale per l’iscrizione all’albo di Agente rappresentante di commercio e svolgere tale attività 
    
SOGGETTI DESTINATARI DELL'INTERVENTO E REQUISITI MINIMI DI  ACCESSO SOGGETTI DESTINATARI DELL'INTERVENTO E REQUISITI MINIMI DI  ACCESSO SOGGETTI DESTINATARI DELL'INTERVENTO E REQUISITI MINIMI DI  ACCESSO SOGGETTI DESTINATARI DELL'INTERVENTO E REQUISITI MINIMI DI  ACCESSO il corso è rivolto a n. 15 aspiranti agenti rappresentanti di commercio che abbiano compiuto la 
maggiore età e conoscenza della lingua Italiana a livello A2 in caso di allievi stranieri da accertarsi con test d'ingresso. 
    
POSSIBILI SBOCCHI OCCUPAZIONALI :POSSIBILI SBOCCHI OCCUPAZIONALI :POSSIBILI SBOCCHI OCCUPAZIONALI :POSSIBILI SBOCCHI OCCUPAZIONALI : Si tratta di un percorso formativo le cui caratteristiche sono specificatamente normate a livello nazionale/regionale, che prepara all'esercizio 

di una specifica attività lavorativa anch'essa disciplinata per legge nel settore nel settore dell'intermediazione commerciale   
    

STRUTTURA DEL PERCORSO FORMATIVO : STRUTTURA DEL PERCORSO FORMATIVO : STRUTTURA DEL PERCORSO FORMATIVO : STRUTTURA DEL PERCORSO FORMATIVO : il corso è articolato in Unità Formative Standard riferite a: LegisLegisLegisLegislazione del Lavorolazione del Lavorolazione del Lavorolazione del Lavoro (Fonti del rapporto di lavoro e legislazione sociale; 
aspetti previdenziali e di infortunistica, tipologie del rapporto di lavoro. Sicurezza e prevenzione sul lavoro.) della durata di 6 ore;        Diritto Commerciale Diritto Commerciale Diritto Commerciale Diritto Commerciale (Cenni di diritto commerciale. 
Nozioni elementari di legislazione tributaria.) della durata di 8 ore di cui 2 ore effettuate tramite la Fad; Disciplina fiscale/contrattuale/previdenziale Disciplina fiscale/contrattuale/previdenziale Disciplina fiscale/contrattuale/previdenziale Disciplina fiscale/contrattuale/previdenziale (Agente e altre figure di 
intermediari; obblighi dell’agente, il rapporto di agenzia, disciplina del contratto di agenzia. Fattura commerciale, libro giornale, registro dei beni, tenuta delle scritture contabili, la 
società in nome collettivo (Snc), la società in accomandita semplice (Sas), la società a responsabilità limitata (Srl); entrate pubbliche) della durata di 22 ore di cui 4 ore effettuate 
tramite la Fad; Organizzazione e Tecniche di Vendita Organizzazione e Tecniche di Vendita Organizzazione e Tecniche di Vendita Organizzazione e Tecniche di Vendita (Il mercato e il marketing. Gli attori della vendita. Il processo di vendita e le sue fasi. Tecniche di vendita) della durata di 24 ore 
di cui 4 ore effettuate tramite la Fad; Business Plan: strumenti finanziari Business Plan: strumenti finanziari Business Plan: strumenti finanziari Business Plan: strumenti finanziari (Le fasi del Business Plan con particolare attenzione all'analisi dei costi /ricavi.) della durata di 16 ore di 
cui 4 ore effettuate tramite la Fad; Raccolta informazioni e offerta di lavoro Raccolta informazioni e offerta di lavoro Raccolta informazioni e offerta di lavoro Raccolta informazioni e offerta di lavoro (Le fonti e i principali canali per la raccolta delle informazioni sul mercato del lavoro. Gli strumenti 
dell'incontro fra domanda e offerta di lavoro.) della durata di 4 ore di cui 2 ore effettuate tramite la Fad. 
 
PERIODO DI SVOLGIMENTO:  dal PERIODO DI SVOLGIMENTO:  dal PERIODO DI SVOLGIMENTO:  dal PERIODO DI SVOLGIMENTO:  dal 11111111/0/0/0/04444/201/201/201/2016666        al al al al     00003333////00005555/201/201/201/2016666    
    
SEDE DI SVOLGIMENTO: SEDE DI SVOLGIMENTO: SEDE DI SVOLGIMENTO: SEDE DI SVOLGIMENTO: AGENZIA FORMATIVA MAGENZIA FORMATIVA MAGENZIA FORMATIVA MAGENZIA FORMATIVA MASTERASTERASTERASTER    SRLSRLSRLSRL        a Massa in Galleria L. Da Vinci,a Massa in Galleria L. Da Vinci,a Massa in Galleria L. Da Vinci,a Massa in Galleria L. Da Vinci,    4/4/4/4/49494949    
    
ISCRIZIONI:ISCRIZIONI:ISCRIZIONI:ISCRIZIONI:    

Le domande di iscrizione, redatte su appositi modelli, dovranno essere presentate all’Ufficio della AGENZIA FORMATIVA MASTER SRL Via Gall. L. Da Vinci n. 4/49 dalle 09:00 
alle 13:00 e dalle 17:00 alle 19:00 dal 29/03/2016 al 09/04/2016 entro e non oltre le ore 12 del 09/04/2016 debitamente compilate in regola con la vigente normativa 
sull’imposta di bollo. 

I modelli per l’iscrizione si possono I modelli per l’iscrizione si possono I modelli per l’iscrizione si possono I modelli per l’iscrizione si possono trovare presso l’Agenzia Formativa oppure sul sito internet della Provincia trovare presso l’Agenzia Formativa oppure sul sito internet della Provincia trovare presso l’Agenzia Formativa oppure sul sito internet della Provincia trovare presso l’Agenzia Formativa oppure sul sito internet della Provincia www.provincia.ms.it....    
 
Le domande possono essere consegnate a mano, o inviate, per posta o per fax al seguente numero (0585/887917), accompagnate daLe domande possono essere consegnate a mano, o inviate, per posta o per fax al seguente numero (0585/887917), accompagnate daLe domande possono essere consegnate a mano, o inviate, per posta o per fax al seguente numero (0585/887917), accompagnate daLe domande possono essere consegnate a mano, o inviate, per posta o per fax al seguente numero (0585/887917), accompagnate dalla fotocopia del documento di idlla fotocopia del documento di idlla fotocopia del documento di idlla fotocopia del documento di identità. entità. entità. entità. 
In caso di invio tramite posta o fax il mittente dovrà assicurarsi dell’avvenuta ricezione da parte dell’Agenzia. Non fa fedeIn caso di invio tramite posta o fax il mittente dovrà assicurarsi dell’avvenuta ricezione da parte dell’Agenzia. Non fa fedeIn caso di invio tramite posta o fax il mittente dovrà assicurarsi dell’avvenuta ricezione da parte dell’Agenzia. Non fa fedeIn caso di invio tramite posta o fax il mittente dovrà assicurarsi dell’avvenuta ricezione da parte dell’Agenzia. Non fa fede    il timbro postale o la ricevuta del fax.il timbro postale o la ricevuta del fax.il timbro postale o la ricevuta del fax.il timbro postale o la ricevuta del fax.    

    
AMMISSIONE AL CORSO. EVENTUALE SELEZIONEAMMISSIONE AL CORSO. EVENTUALE SELEZIONEAMMISSIONE AL CORSO. EVENTUALE SELEZIONEAMMISSIONE AL CORSO. EVENTUALE SELEZIONE    
    

Tutte le domande di iscrizione, dalla quali risulta il possesso dei requisiti minimi di accesso, pervenute entro la scadenza del presente avviso, in numero minore o pari ai posti 
previsti, sono ammesse al corso, senza necessità di selezione (salvo i casi in cui è necessario l’accertamento di specifiche competenze). 
 
Qualora il numero delle domande di iscrizione risultasse superiore al numero dei posti disponibili, saranno adottati i seguenti criteri: verrà effettuata una selezione sulla base 
di criteri motivazionali e attitudinali, tramite un Colloquio esplorativo-motivazionale: punteggio attribuito 60;  Test psicoattitudinale: punteggio attribuito 40; Al termine della 
selezione la commissione redigerà la graduatoria di ammissione che verrà affissa presso la AGENZIA FORMATIVA MASTER SRL. Tutti i candidati verranno informati degli esiti. 
 
E’ sempre fatta salva la facoltà della Provincia di non dare avvio all’attività quando non venga raggiunto il numero minimo previsto di allievi. 
 
Ai sensi della normativa vigente, nel caso in cui l’attività formativa sia già iniziata, ma non sia stato superato il 10% delle ore di formazione previste dal presente avviso, i posti 
ancora disponibili  o che si rendessero disponibili a causa di rinunce, potranno essere coperti anch’essi, nel rispetto dell'eventuale graduatoria di selezione oppure delle 
domande pervenute dopo la scadenza dei termini previsti. 
 

QUOTA DI PARTECIPAZIONE E MODALITA' DI PAGAMENTO: QUOTA DI PARTECIPAZIONE E MODALITA' DI PAGAMENTO: QUOTA DI PARTECIPAZIONE E MODALITA' DI PAGAMENTO: QUOTA DI PARTECIPAZIONE E MODALITA' DI PAGAMENTO: I candidati ammessi a partecipare al corso saranno tenuti ad effettuare un versamento, a titolo d’iscrizione di € 225,00 
presso la AGENZIA FORMATIVA MASTER SRL. Retta partecipazione al corso € 450,00 ( compresa quota dell’iscrizione) 
 
MODALITA’ RICONOSCIMENTO CREDITI: MODALITA’ RICONOSCIMENTO CREDITI: MODALITA’ RICONOSCIMENTO CREDITI: MODALITA’ RICONOSCIMENTO CREDITI: Il riconoscimento crediti in ingresso non è previsto.    
    
PROVE FINALI E MODALITÀ DI SVOLGIMENTO:  PROVE FINALI E MODALITÀ DI SVOLGIMENTO:  PROVE FINALI E MODALITÀ DI SVOLGIMENTO:  PROVE FINALI E MODALITÀ DI SVOLGIMENTO:  al termine del percorso formativo i candidati che avranno frequentato almeno il 70% delle ore totali saranno sottoposti ad una prova 
ad un esame.        Le prove di esame, trattandosi di percorsi dovuti per legge di breve durata, consistono in: 
una prova orale della durata massima di 15/20 minuti per allievo 
una prova scritta consistente in un test di 25 domande a risposta multipla di cui una sola è esatta. 
    
TIPOLOGIA  DELLA CERTIFICAZIONE FINALE:TIPOLOGIA  DELLA CERTIFICAZIONE FINALE:TIPOLOGIA  DELLA CERTIFICAZIONE FINALE:TIPOLOGIA  DELLA CERTIFICAZIONE FINALE: attestato di frequenza abilitante all’esercizio della professione di Agente e rappresentante di commercio  
    
INFORMAZIONIINFORMAZIONIINFORMAZIONIINFORMAZIONI: 
C/o Agenzia formativa: C/o Agenzia formativa: C/o Agenzia formativa: C/o Agenzia formativa: AGENZIA FORMATIVA MASTER SRLAGENZIA FORMATIVA MASTER SRLAGENZIA FORMATIVA MASTER SRLAGENZIA FORMATIVA MASTER SRL    Via Galleria L. Da Vinci, Via Galleria L. Da Vinci, Via Galleria L. Da Vinci, Via Galleria L. Da Vinci, 4/4/4/4/49494949 Tel: 0585/811530 e-mail info@agenziaformativamaster.it fax 0585/887917 ORARIO: ORARIO: ORARIO: ORARIO: dal 
lunedì al venerdì    dalle ore 09:00 alledalle ore 09:00 alledalle ore 09:00 alledalle ore 09:00 alle    ore 13:00. ore 13:00. ore 13:00. ore 13:00.     
    
Sportelli Orientamento delSportelli Orientamento delSportelli Orientamento delSportelli Orientamento del    Centro per l'impiego di MassaCentro per l'impiego di MassaCentro per l'impiego di MassaCentro per l'impiego di Massa----CarraraCarraraCarraraCarrara: via delle Carre 55 tel. 0585/816651/652- Carrara V.le XX Settembre 3  tel.0585/8484212 Aulla - Via 
Pisacane 3 tel. 0187/4223201/221 
Per i soli aspetti gestionali: Settore Gestione, Rendicontazione e Controlli per gli ambiti territoriali di Lucca, Massa-Carrara e   Pistoia_ Sede di Massa, via delle Carre 55  Tel 
055/4386152  
    

IL PRESENTE AVVISO HA VALORE DI CONVOCAZIONEIL PRESENTE AVVISO HA VALORE DI CONVOCAZIONEIL PRESENTE AVVISO HA VALORE DI CONVOCAZIONEIL PRESENTE AVVISO HA VALORE DI CONVOCAZIONE    

Tutti gli iscritTutti gli iscritTutti gli iscritTutti gli iscritti al corsti al corsti al corsti al corsoooo    devono presentarsi il giorno devono presentarsi il giorno devono presentarsi il giorno devono presentarsi il giorno 11111111////00004444/201/201/201/2016666    alle ore 1alle ore 1alle ore 1alle ore 15555:00 presso l:00 presso l:00 presso l:00 presso la a a a AAAAGENZIA FORMATIVA MASTER SRLGENZIA FORMATIVA MASTER SRLGENZIA FORMATIVA MASTER SRLGENZIA FORMATIVA MASTER SRL    Via Galleria L. Da Vinci, Via Galleria L. Da Vinci, Via Galleria L. Da Vinci, Via Galleria L. Da Vinci, 4/4/4/4/49 a Massa  per l’eventuale 49 a Massa  per l’eventuale 49 a Massa  per l’eventuale 49 a Massa  per l’eventuale 
selezione. La  mancata presentazione sarà ritenuta come rinuncia al corso.selezione. La  mancata presentazione sarà ritenuta come rinuncia al corso.selezione. La  mancata presentazione sarà ritenuta come rinuncia al corso.selezione. La  mancata presentazione sarà ritenuta come rinuncia al corso.    

LA FREQUENZA AL CORLA FREQUENZA AL CORLA FREQUENZA AL CORLA FREQUENZA AL CORSO E’ OBBLIGATORIASO E’ OBBLIGATORIASO E’ OBBLIGATORIASO E’ OBBLIGATORIA    

 


