 Indice dei documenti da produrre:

Allegato
tipo di documento richiesto

1
presentazione offerta formativa per la formazione esterna in apprendistato

delibera di giunta ------del -------- -

2
scheda di autocandidatura agenzia formativa/ati

completa di organigramma

3
schede di sintesi delle risorse strutturali e strumentali da utilizzare per le attività

4
elenco delle attività economiche per cui l’agenzia intende candidarsi 

(allegare scheda codici ateco e barrare le sezioni interessate)



5/a
articolazione  percorso formativo – over 18

5/b
articolazione percorso formativo – under 18


fotocopia  documento identita’ 

Allegato 1

(CARTA INTESTATA AGENZIA)


Alla Provincia di Massa – Carrara

Settore Formazione Professionale e

Politiche del Lavoro

Ufficio Protocollo Generale

P.zza Aranci - Palazzo Ducale

54100 – Massa

Oggetto: Offerta formativa formazione esterna obbligatoria in apprendistato

Il/la sottoscritto/a __________________________(nome e cognome), nato/a il _______________________a ______________________ (___), non in proprio ma quale legale rappresentante di ________________________________ (riportare denominazione), con sede in ____________________________(riportare indirizzo sede legale), 

in relazione alla presentazione dell’offerta formativa per la formazione esterna in apprendistato di cui alla D. D. n°  ----- del ------- 

consapevole degli effetti penali per dichiarazioni mendaci, falsità in atti ed uso di atti falsi ai sensi dell’articolo 76 del DPR 445/2000, sotto la propria responsabilità

DICHIARA

che l’agenzia, è in regola con la nuova normativa in materia di accreditamento di cui al DGR n.968 del 17/12/2007; (Decreto 1168 del 20/03/2008 - pubblicato sul BURT del 02/04/2008)

di conoscere il DGR 569/06 e s.m.i. che approva le procedure per la progettazione, gestione e rendicontazione degli interventi formativi ex art. 17 L.R. 32/2002 e s.m.i. e di tenerne conto in fase di predisposizione del progetto e in fase di gestione e di rendicontazione;

di candidarsi per la gestione delle attività di formazione esterna in:

□   apprendistato (apprendisti di età superiore ai 18 anni);

□ apprendistato per l'espletamento del diritto-dovere di istruzione e formazione (apprendisti 
minorenni).

a tale scopo si trasmettono con la presente (in formato cartaceo e CD) i documenti di cui all’indice allegato.

In fede

Il legale rapresentante

(timbro e firma)

(allegare copia firmata documento di identità – una sola volta)

Allegato 2

Scheda di autocandidatura Agenzia Formativa/ATI

Denominazione/ragione sociale


Indirizzo

Comune

cap


Tel.

fax

e-mail


Sito internet


Codice accreditamento
n. 

in caso di partenariato  specificare se: ati, ats, consorzio, etc.



Dati accreditamento
Codice ATI



Dati accreditamento
Codice capofila



Referente 

Nome


Telefono

cell.

e-mail


Soggetti partner 

Denominazione

/ragione sociale


indirizzo

comune

cap


telefono

fax

e-mail


(aggiungere altra/e casella/e se i partner attuatori risultano in numero maggiore)

Indice risorse umane*
Cognome e nome
Titolo  di studio





Persona di riferimento con il Centro per l'Impiego



Coordinatore  e/o direttore dell'attività



Tutor/s  di corso















* allegare CV aggiornato in formato europeo

Altre informazioni utili/valore aggiunto
(specificare se l’agenzia rilascia certificazioni specifiche e quali, e quanto altro utile alla candidatura)



Allegato 3

SCHEDE DI SINTESI DELLE RISORSE STRUTTURALI E STRUMENTALI CHE SI INTENDE UTILIZZARE PER LE ATTIVITA’

AULE DIDATTICHE

INDIRIZZO
MQ
TIPO DISPONIBILITA’*
Specificare se trattasi di risorsa Registrata





















LABORATORI  INFORMATICI

INDIRIZZO
MQ
n. post. PC
TIPO DISPONIBILITA’*
Specificare se trattasi di risorsa Registrata

























LOCALI PER ESERCITAZIONI

INDIRIZZO
MQ
TIPO DISPONIBILITA’*
Tipologia servizio attivita’
Specificare se trattasi di risorsa registrata

























ATTREZZATURE

TIPOLOGIA
TIPO DISPONIBILITA’*













Legenda:

*

- indicare se proprietà/affitto/comodato/convenzione altro specificare

(indicare tutte le sedi operative nel territorio provinciale dove vengono svolti i corsi di formazione ed eventuali laboratori utilizzati per le esercitazioni pratiche);

- specificare se trattasi di locali accreditati altrimenti allegare documentazione di legge e dichiarazione allegata

Allegato 4

Elenco delle attività economiche per cui l’agenzia intende candidarsi secondo la nuova classificazione ATECO in vigore dal 1 gennaio 2008 e barrare le sezioni interessate

NB: 

· barrare il codice macro area; ad es. A01; A02 etc… 

· le UF tecnico professionali, dovranno tener conto, ai fini della candidatura, della specificità del comparto/codice per cui richiedono l’accreditamento.

Tabella della classificazione delle attività economiche Ateco 2007 

in vigore dal 1 gennaio 2008

Macro area

comparto
DESCRIZIONE COMPARTO

A
AGRICOLTURA, SILVICOLTURA E PESCA

01
COLTIVAZIONI AGRICOLE E PRODUZIONE DI PRODOTTI ANIMALI, CACCIA E SERVIZI CONNESSI

02
SILVICOLTURA ED UTILIZZO DI AREE FORESTALI

03
PESCA E ACQUACOLTURA

B
ESTRAZIONE DI MINERALI DA CAVE E MINIERE

05
ESTRAZIONE DI CARBONE (ESCLUSA TORBA)

06
ESTRAZIONE DI PETROLIO GREGGIO E DI GAS NATURALE

07
ESTRAZIONE DI MINERALI METALLIFERI

08
ALTRE ATTIVITÀ DI ESTRAZIONE DI MINERALI DA CAVE E MINIERE

09
ATTIVITÀ DEI SERVIZI DI SUPPORTO ALL'ESTRAZIONE

C
ATTIVITÀ MANIFATTURIERE

10
INDUSTRIE ALIMENTARI

11
INDUSTRIA DELLE BEVANDE

12
INDUSTRIA DEL TABACCO

13
INDUSTRIE TESSILI

14
CONFEZIONE DI ARTICOLI DI ABBIGLIAMENTO; CONFEZIONE DI ARTICOLI IN PELLE E PELLICCIA

15
FABBRICAZIONE DI ARTICOLI IN PELLE E SIMILI

16
INDUSTRIA DEL LEGNO E DEI PRODOTTI IN LEGNO E SUGHERO (ESCLUSI I MOBILI); FABBRICAZIONE DI ARTICOLI IN PAGLIA E MATERIALI DA INTRECCIO

17
FABBRICAZIONE DI CARTA E DI PRODOTTI DI CARTA

18
STAMPA E RIPRODUZIONE DI SUPPORTI REGISTRATI

19
FABBRICAZIONE DI COKE E PRODOTTI DERIVANTI DALLA RAFFINAZIONE DEL PETROLIO

20
FABBRICAZIONE DI PRODOTTI CHIMICI

21
FABBRICAZIONE DI PRODOTTI FARMACEUTICI DI BASE E DI PREPARATI FARMACEUTICI

22
FABBRICAZIONE DI ARTICOLI IN GOMMA E MATERIE PLASTICHE

23
FABBRICAZIONE DI ALTRI PRODOTTI DELLA LAVORAZIONE DI MINERALI NON METALLIFERI

24
METALLURGIA

25
FABBRICAZIONE DI PRODOTTI IN METALLO (ESCLUSI MACCHINARI E ATTREZZATURE)

26
FABBRICAZIONE DI COMPUTER E PRODOTTI DI ELETTRONICA  E OTTICA; APPARECCHI ELETTROMEDICALI, APPARECCHI DI MISURAZIONE E DI OROLOGI

27
FABBRICAZIONE DI APPARECCHIATURE ELETTRICHE ED APPARECCHIATURE PER USO DOMESTICO NON ELETTRICHE

28
FABBRICAZIONE DI MACCHINARI ED APPARECCHIATURE NCA

29
FABBRICAZIONE DI AUTOVEICOLI, RIMORCHI E SEMIRIMORCHI

30
FABBRICAZIONE DI ALTRI MEZZI DI TRASPORTO

31
FABBRICAZIONE DI MOBILI

32
ALTRE INDUSTRIE MANIFATTURIERE

33
RIPARAZIONE, MANUTENZIONE ED INSTALLAZIONE DI MACCHINE ED APPARECCHIATURE

D
FORNITURA DI ENERGIA ELETTRICA, GAS, VAPORE E ARIA CONDIZIONATA

35
FORNITURA DI ENERGIA ELETTRICA, GAS, VAPORE E ARIA CONDIZIONATA

E
FORNITURA DI ACQUA; RETI FOGNARIE, ATTIVITÀ DI GESTIONE DEI RIFIUTI E RISANAMENTO

36
RACCOLTA, TRATTAMENTO E FORNITURA DI ACQUA

37
GESTIONE DELLE RETI FOGNARIE

38
ATTIVITÀ DI RACCOLTA, TRATTAMENTO E SMALTIMENTO DEI RIFIUTI; RECUPERO DEI MATERIALI

39
ATTIVITÀ DI RISANAMENTO E ALTRI SERVIZI DI GESTIONE DEI RIFIUTI

F
COSTRUZIONI

41
COSTRUZIONE DI EDIFICI

42
INGEGNERIA CIVILE

43
LAVORI DI COSTRUZIONE SPECIALIZZATI

G
COMMERCIO ALL'INGROSSO E AL DETTAGLIO; RIPARAZIONE DI AUTOVEICOLI E MOTOCICLI

45
COMMERCIO ALL'INGROSSO E AL DETTAGLIO E RIPARAZIONE DI AUTOVEICOLI E MOTOCICLI

46
COMMERCIO ALL'INGROSSO (ESCLUSO QUELLO DI AUTOVEICOLI E DI MOTOCICLI)

47
COMMERCIO AL DETTAGLIO (ESCLUSO QUELLO DI AUTOVEICOLI E DI MOTOCICLI)

H
TRASPORTO E MAGAZZINAGGIO

49
TRASPORTO TERRESTRE E TRASPORTO MEDIANTE CONDOTTE

50
TRASPORTO MARITTIMO E PER VIE D'ACQUA

51
TRASPORTO AEREO

52
MAGAZZINAGGIO E ATTIVITÀ DI SUPPORTO AI TRASPORTI

53
SERVIZI POSTALI E ATTIVITÀ DI CORRIERE

I
ATTIVITÀ DEI SERVIZI DI ALLOGGIO E DI RISTORAZIONE

55
ALLOGGIO

56
ATTIVITÀ DEI SERVIZI DI RISTORAZIONE

J
SERVIZI DI INFORMAZIONE E COMUNICAZIONE

58
ATTIVITÀ EDITORIALI

59
ATTIVITÀ DI PRODUZIONE CINEMATOGRAFICA, DI VIDEO E DI PROGRAMMI TELEVISIVI, DI REGISTRAZIONI MUSICALI E SONORE

60
ATTIVITÀ DI PROGRAMMAZIONE E TRASMISSIONE

61
TELECOMUNICAZIONI

62
PRODUZIONE DI SOFTWARE, CONSULENZA INFORMATICA E ATTIVITÀ CONNESSE

63
ATTIVITÀ DEI SERVIZI D'INFORMAZIONE E ALTRI SERVIZI INFORMATICI

K
ATTIVITÀ FINANZIARIE E ASSICURATIVE

64
ATTIVITÀ DI SERVIZI FINANZIARI (ESCLUSE LE ASSICURAZIONI E I FONDI PENSIONE)

65
ASSICURAZIONI, RIASSICURAZIONI E FONDI PENSIONE (ESCLUSE LE ASSICURAZIONI SOCIALI OBBLIGATORIE)

66
ATTIVITÀ AUSILIARIE DEI SERVIZI FINANZIARI E DELLE ATTIVITÀ ASSICURATIVE

L
ATTIVITA' IMMOBILIARI

68
ATTIVITÀ IMMOBILIARI

M
ATTIVITÀ PROFESSIONALI, SCIENTIFICHE E TECNICHE

69
ATTIVITÀ LEGALI E CONTABILITÀ

70
ATTIVITÀ DI DIREZIONE AZIENDALE E DI CONSULENZA GESTIONALE

71
ATTIVITÀ DEGLI STUDI DI ARCHITETTURA E D'INGEGNERIA; COLLAUDI ED ANALISI TECNICHE

72
RICERCA SCIENTIFICA E SVILUPPO

73
PUBBLICITÀ E RICERCHE DI MERCATO

74
ALTRE ATTIVITÀ PROFESSIONALI, SCIENTIFICHE E TECNICHE

75
SERVIZI VETERINARI

N
NOLEGGIO, AGENZIE DI VIAGGIO, SERVIZI DI SUPPORTO ALLE IMPRESE

77
ATTIVITÀ DI NOLEGGIO E LEASING OPERATIVO

78
ATTIVITÀ DI RICERCA, SELEZIONE, FORNITURA DI PERSONALE

79
ATTIVITÀ DEI SERVIZI DELLE AGENZIE DI VIAGGIO, DEI TOUR OPERATOR E SERVIZI DI PRENOTAZIONE E ATTIVITÀ CONNESSE

80
SERVIZI DI VIGILANZA E INVESTIGAZIONE

81
ATTIVITÀ DI SERVIZI PER EDIFICI E PAESAGGIO

82
ATTIVITÀ DI SUPPORTO PER LE FUNZIONI D'UFFICIO E ALTRI SERVIZI DI SUPPORTO ALLE IMPRESE

O
AMMINISTRAZIONE PUBBLICA E DIFESA; ASSICURAZIONE SOCIALE OBBLIGATORIA

84
AMMINISTRAZIONE PUBBLICA E DIFESA; ASSICURAZIONE SOCIALE OBBLIGATORIA

P
ISTRUZIONE

85
ISTRUZIONE

Q
SANITA' E ASSISTENZA SOCIALE

86
ASSISTENZA SANITARIA

87
SERVIZI DI ASSISTENZA SOCIALE RESIDENZIALE

88
ASSISTENZA SOCIALE NON RESIDENZIALE

R
ATTIVITÀ ARTISTICHE, SPORTIVE, DI INTRATTENIMENTO E DIVERTIMENTO

90
ATTIVITÀ CREATIVE, ARTISTICHE E DI INTRATTENIMENTO

91
ATTIVITÀ DI BIBLIOTECHE, ARCHIVI, MUSEI ED ALTRE ATTIVITÀ CULTURALI

92
ATTIVITÀ RIGUARDANTI LE LOTTERIE, LE SCOMMESSE, LE CASE DA GIOCO

93
ATTIVITÀ SPORTIVE, DI INTRATTENIMENTO E DI DIVERTIMENTO

S
ALTRE ATTIVITÀ DI SERVIZI

94
ATTIVITÀ DI ORGANIZZAZIONI ASSOCIATIVE

95
RIPARAZIONE DI COMPUTER E DI BENI PER USO PERSONALE E PER LA CASA

96
ALTRE ATTIVITÀ DI SERVIZI PER LA PERSONA

T
ATTIVITÀ DI FAMIGLIE E CONVIVENZE COME DATORI DI LAVORO PER PERSONALE DOMESTICO; PRODUZIONE DI BENI E SERVIZI INDIFFERENZIATI PER USO PROPRIO  DA PARTE DI FAMIGLIE E CONVIVENZE

97
ATTIVITÀ DI FAMIGLIE E CONVIVENZE COME DATORI DI LAVORO PER PERSONALE DOMESTICO

98
PRODUZIONE DI BENI E SERVIZI INDIFFERENZIATI  PER USO PROPRIO DA PARTE DI  FAMIGLIE E CONVIVENZE

U
ORGANIZZAZIONI ED ORGANISMI EXTRATERRITORIALI

99
ORGANIZZAZIONI ED ORGANISMI EXTRATERRITORIALI

Allegato 5/a

Apprendisti over 18

ARTICOLAZIONE PERCORSO FORMATIVO

AREA COMPETENZE DI  BASE

TOT. ORE: 

TITOLO UF
CONTENUTI (sintesi) max 2 righe
ORE
SEDE SVOLGIMENTO
















aggiungere righe se necessario

AREA COMPETENZE TRASVERSALI

TOT. ORE: 

TITOLO UF
CONTENUTI (sintesi) max 2 righe
ORE
SEDE SVOLGIMENTO
















aggiungere righe se necessario

AREA COMPETENZE TECNICO-PROFESSIONALE

TOT. ORE: 

TITOLO UF
CONTENUTI (sintesi) max 2 righe
ORE
SEDE SVOLGIMENTO
















aggiungere righe se necessario

Compilare in max due pagine F/R

Allegato 5/b 

Apprendisti under 18

Indice riepilogativo UF ARTICOLAZIONE PERCORSO FORMATIVO

AREA COMPETENZE BASE

TOT. ORE: 

TITOLO UF
CONTENUTI (sintesi) max 2 righe
ORE
SEDE SVOLGIMENTO
















aggiungere righe se necessario

AREA COMPETENZE TRASVERSALI

TOT. ORE: 

TITOLO UF
CONTENUTI (sintesi) max 2 righe
ORE
SEDE SVOLGIMENTO
















aggiungere righe se necessario

AREA COMPETENZE TECNICO-PROFESSIONALE

TOT. ORE: 

TITOLO UF
CONTENUTI (sintesi) max 2 righe
ORE
SEDE SVOLGIMENTO
















aggiungere righe se necessario

Esplicitare i moduli aggiuntivi relativi alle ulteriori n. 120 ore previste per l’O.F. inerenti le aree tematiche:

· area dei linguaggi

· area tecnologica

· area scientifica

· area socio-economica

N.B.

Per gli apprendisti minorenni la certificazione delle competenze raggiunte e i contenuti delle UF si dovranno conformare ai parametri previsti dagli indicatori internazionali di riferimento (Vd. Manuale ISFOL):

· IALS – Competenze linguistiche

· ALTE – Lingua straniera

· ALLS – Competenze matematiche

· ECDL – Competenze informatiche

In riferimento alla gestione operativa delle attività formative, le Agenzie verranno informate dal Centro per l’Impiego - Apprendistato sulle procedure da seguire. 







        In bollo da �      € 14,62








