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	BANDO DI GARA A PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI INFORMAZIONE ED ACCOGLIENZA TURISTICA E SERVIZIO DI AGENZIA DI VIAGGIO PRESSO L’A.P.T. DI MASSA CARRARA



Art. 1 Oggetto della gara d’appalto e condizioni
Il presente Bando è relativo all’appalto mediante procedura aperta per l’affidamento del “SERVIZIO DI INFORMAZIONE ED ACCOGLIENZA TURISTICA E DI SERVIZIO DI AGENZIA DI VIAGGIO PRESSO A.P.T. DI MASSA CARRARA”.

L’appalto è indetto ai sensi del Decreto Legislativo n. 163/2006 e aggiudicato con il criterio del prezzo più basso sull’importo posto a base di gara. La congruità delle offerte verrà valutata secondo quanto previsto dall’art. 86 del D.lgs. 163/06.
N.B.(: la percentuale di ribasso da applicare è intesa anche relativamente ai  servizi  aggiuntivi di cui all’art. 9 del Capitolato Speciale di Appalto.
L’importo base stimato dell’ appalto è Euro 390.963,60 IVA Esclusa, calcolato esclusivamente sulla base dei servizi effettivi e non dei servizi eventuali ed aggiuntivi di cui all’art. 9 del Capitolato Speciale di Appalto.

Decreto a contrattare n. 116 del 28/11/2007;

Pubblicato in G.U.R.I.  V Serie Speciale, n. 4 del 09/01/2008;
CIG : SVP144311;

FINANZIAMENTO : Fondi propri di bilancio dell’APT di Massa  Carrara
Art. 2 Soggetti ammessi alla gara

Sono ammessi alla gara i soggetti di cui all’art. 34 1° Comma del Decreto Legislativo 163/2006.

Sono esclusi dalla partecipazione alle procedure di affidamento degli appalti di forniture e servizi, né possono essere affidatari di subappalti, non possono stipulare i relativi contratti i soggetti partecipanti che si trovano in una delle condizioni di cui al comma 1 dell’art. 38 del Decreto Legislativo 163/2006 e s.m.i.  e al comma 2 dell’art. 34 del Decreto Legislativo 163/2006.

L’Ammissione alla gara è, inoltre, esclusivamente prevista, stante le caratteristiche tecniche del servizio da prestarsi, solo per soggetti in possesso dei seguenti requisiti speciali:

· Soggetti abilitati al servizio di Agenzia di Viaggio (ex art. 82 e ss. della Legge Regionale Toscana 23/03/2000 n. 42 recante “Testo unico delle leggi regionali in materia di turismo”) (da documentarsi in sede di eventuale verifica mediante fornitura di copie di documentazione comprovante tale attività secondo le rispettive Leggi Regionali);

· Raggiungimento della soglia minima richiesta per il seguente requisito di capacità economico-finanziaria: possedere nel triennio 2005-2006-2007 un fatturato aziendale non inferiore a 600.000,00  Euro (da documentarsi in sede di eventuale verifica mediante fornitura di copia autenticata dei bilanci relativi agli esercizi finanziari 2005-2006-2007);

· Raggiungimento della soglia minima richiesta per il seguente requisito di capacità tecnico-professionale: servizi di informazione ed accoglienza turistica e di agenzia di viaggio svolti nel triennio precedente alla presente gara (2005-2006-2007) a favore di Pubblica Amministrazione  dedicata a tale Settore (Agenzie per il Turismo, Enti per il Turismo, Comuni, Province, Regioni etc…) aventi un valore complessivamente non inferiore al  50% del fatturato aziendale sopra richiesto (da documentarsi in sede di eventuale verifica mediante fornitura di certificato di regolare esecuzione del servizio rilasciato dalla suddetta P.A., copia del contratto, nonché eventuali fatture comprovanti l’importo contrattuale effettivamente eseguito)

In caso di raggruppamento temporaneo d’impresa, di consorzio ordinario di concorrenti o di G.E.I.E. è sufficiente che la soglia minima sia posseduta dal raggruppamento, dal consorzio ordinario di concorrenti o dal G.E.I.E nel suo complesso.

Per i consorzi di cui all’art. 34, comma 1 lett. b) e c) del Decreto Legislativo 163/2006 la soglia minima per i requisiti di capacità tecnica e professionale e di capacità economica e finanziaria deve essere posseduta dal consorzio. 

Qualora, ai sensi dell’ art. 49 del Decreto Legislativo 163/06, il soggetto partecipante alla gara si avvalga dei requisiti di altro soggetto (impresa ausiliaria), a pena di esclusione dei partecipanti, non è consentito in relazione al presente appalto che della stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un partecipante nonché che partecipino al presente appalto sia l’impresa ausiliaria sia il soggetto partecipante che si avvale dei requisiti. 

Ai sensi dell’art. 49 Decreto Legislativo. 163/06 il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti dell’Amministrazione, in relazione alle prestazioni oggetto dell’appalto.

Il subappalto è regolato dall’art. 118 del Decreto Legislativo. 163/06.

Art. 3 Modalità di presentazione delle offerte

Gli interessati a partecipare alla gara di appalto oggetto del presente disciplinare dovranno far pervenire all’AGENZIA PER IL TURISMO DI MASSA CARRARA, UFFICIO PROTOCOLLO, SEDE LUNGOMARE VESPUCCI, N. 24  – 54100 MARINA DI MASSA (MS) tassativamente entro e non oltre le ore 12:00 a.m. del giorno 06/03/08, un plico chiuso e sigillato (intendendosi con tale espressione la necessità che sia apposto un timbro, impronta o firma sui lembi di chiusura del plico medesimo tale da confermare l'autenticità della chiusura originaria proveniente dal mittente ed escludere così qualsiasi possibilità di manomissione del contenuto), sul quale dovrà apporsi l'esatta denominazione del mittente e la seguente dicitura:

"NON APRIRE - CONTIENE DOCUMENTI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA PER IL SERVIZIO DI INFORMAZIONE ED ACCOGLIENZA TURISTICA E DEL SERVIZIO DI AGENZIA DI VIAGGIO”.

Il plico potrà essere consegnato a mano ovvero spedito tramite corriere o a mezzo servizio postale. 
A prescindere dalle modalità di inoltro, si precisa che il termine di cui sopra è da considerarsi perentorio (cioè a pena di non ammissione alla gara), non assumendosi l’A.P.T. alcuna responsabilità ove il plico stesso, anche se per cause di forza maggiore, giunga all'Ufficio Protocollo dell’A.P.T. oltre il detto termine. Si specifica che, al riguardo, faranno fede unicamente il timbro e l'ora di arrivo apposti sul plico da parte dell'Ufficio Protocollo dell’A.P.T. all'atto del ricevimento del plico medesimo.

Si evidenzia a tale proposito che l'Ufficio Protocollo dell’A.P.T. osserva il seguente orario: dal Lunedì al Sabato ore 9:00-13:00.

Le offerte, con qualsiasi mezzo pervenute, presentate successivamente alla scadenza del termine suddetto (ore 12:00 del 06 marzo 2008), non saranno pertanto ritenute valide ed i relativi concorrenti non saranno ammessi alla selezione.

Il plico deve contenere al suo interno, a pena di esclusione, due buste distinte, chiuse e sigillate (intendendosi con tale espressione la necessità che sia apposto un timbro, impronta o firma sui lembi di chiusura di ciascuna busta medesima, tale da confermare l'autenticità della chiusura originaria proveniente dal mittente ed escludere così qualsiasi possibilità di manomissione del contenuto), recanti ‑ sempre a pena di esclusione ‑ l'intestazione del mittente e la dicitura:

· Busta “A” CONTIENE DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

· Busta “B”  CONTIENE OFFERTA ECONOMICA
A: LA BUSTA “A” DEVE CONTENERE AL SUO INTERNO, A PENA DI ESCLUSIONE:
1. Domanda di  partecipazione, recante le dichiarazioni sostitutive di certificazione  da rendere 
ai sensi del D.P.R. 445/2000.(la domanda, da predisporre preferibilmente sul modello già predisposto da questa S.A.  (allegato n. 1) , deve 
contenere comunque, pena l’esclusione, tutte le dichiarazioni nel medesimo riportate).La dichiarazione (allegato n. 2) deve essere rilasciata da: titolare, soci, amministratori muniti di poteri di rappresentanza e direttore tecnico,
Alla domanda di partecipazione deve essere allegata copia fotostatica di un documento d’identità del soggetto sottoscrittore della domanda stessa.

In caso di raggruppamento temporaneo d’impresa o di consorzio ordinario di concorrenti (soggetti di cui all’art. 34 Comma 1 lettere (d) ed (e) del Decreto Legislativo 163/2006) già costituiti alla presentazione della domanda) o di G.E.I.E. la suddetta dichiarazione deve essere sottoscritta dal titolare o legale rappresentante dell’impresa dichiarata mandataria; nel caso, invece, di raggruppamento temporaneo d’impresa o di consorzio ordinario di concorrenti (soggetti di cui all’art. 34 Comma 1 lettere (d) ed (e) del Decreto Legislativo 163/2006) non ancora costituiti alla presentazione della domanda, la suddetta dichiarazione deve essere sottoscritta dai titolari o dai legali rappresentanti di tutti gli operatori economici che si sono impegnati a costituire i raggruppamenti temporanei di Imprese od i Consorzi.

2. Capitolato speciale d’appalto sottoscritto per accettazione:

1. in ogni pagina;
2. in calce;
3. in calce ai sensi dell’art. 1.341 del codice civile;
dal titolare o legale rappresentante del soggetto concorrente; in caso di raggruppamento temporaneo d’impresa o di consorzio ordinario di concorrenti (soggetti di cui all’art. 34 Comma 1 lettere (d) ed (e) del Decreto Legislativo 163/2006) già costituiti alla presentazione della domanda) o di G.E.I.E. la suddetta dichiarazione deve essere sottoscritta dal titolare o legale rappresentante dell’impresa dichiarata mandataria; nel caso, invece, di raggruppamento temporaneo d’impresa o di consorzio ordinario di concorrenti (soggetti di cui all’art. 34 Comma 1 lettere (d) ed (e) del Decreto Legislativo 163/2006) non ancora costituiti alla presentazione della domanda, i legali rappresentati delle imprese facente parti dei costituendi raggruppamenti o consorzi provvedono, in questo caso, alla riproduzione delle due formule di dichiarazione presenti in calce quante volte necessario in relazione al numero delle suddette e medesime imprese.
3. Garanzia di cui all’art. 75 del Decreto Legislativo. 163/2006 pari ad € 7.819,27 (settemilioniottocentodiciannovevirgolaventisette) con validità 180 giorni dalla data di scadenza per la presentazione dell’offerta, sottoforma di cauzione o di fidejussione, a scelta dell’offerente.

· La cauzione può essere costituita, a scelta dell’offerente, in contanti o in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato (qualsiasi filiale provinciale della Banca d’Italia) al corso del giorno del deposito, presso una sezione di tesoreria provinciale dello Stato, a titolo di pegno a favore dell’Agenzia Per il Turismo di Massa Carrara. La quietanza dovrà riportare, quale causale, la dicitura “Garanzia a corredo dell’offerta relativa all’appalto per l’affidamento dei servizi di informazione ed accoglienza turistica e dei servizi di agenzia di viaggio presso A.P.T. di Massa Carrara” specificando il Lotto o i Lotti a cui si partecipa. Nel caso di raggruppamento temporaneo d’impresa o di consorzio ordinario di concorrenti, dalla quietanza attestante l’avvenuto deposito, dovranno risultare tutte le imprese facenti parte del raggruppamento o del consorzio e l’impresa mandataria.

· La fidejussione, a scelta dell’offerente, può essere bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell’elenco speciale di cui all’articolo 107 del decreto legislativo 1 settembre 1993 n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero dell’economia e delle finanze. Nel caso di raggruppamento temporaneo d’impresa (lettera d dell’art. 34 1° Comma del Decreto Legislativo. 163/2006) o di consorzio ordinario di concorrenti (lettera e dell’art. 34 1° Comma del Decreto Legislativo. 163/2006), la fidejussione deve essere intestata e sottoscritta da tutte le imprese facenti parte del raggruppamento - oppure intestata e sottoscritta dall'impresa dichiarata capogruppo, nel caso di soggetti di cui all’art. 34 Comma 1 lettera (d) già costituiti alla presentazione della domanda - con l'indicazione esplicita della copertura del rischio anche per tutte le altre imprese facenti parte del raggruppamento o del consorzio. La fidejussione deve recare la firma del legale rappresentante dell’istituto, banca, azienda o compagnia di assicurazione e deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957 comma 2 del Codice Civile, nonché l’operatività della garanzia medesima entro 15 (quindici) giorni, a semplice richiesta scritta dell’A.P.T. Massa Carrara
· Ai sensi dell’art. 75 comma 7 del Decreto Legislativo. 163/06 l’importo della garanzia  è ridotto del 50%  per i soggetti partecipanti che, tra i documenti a corredo dell’offerta di cui al punto A), producono, mediante opportuna documentazione comprovante, la certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI EN ISO 9001/2000. In caso di raggruppamento temporaneo d’impresa o di consorzio ordinario di concorrenti o di G.E.I.E. tale certificazione deve essere prodotta da ogni soggetto facente parte del raggruppamento o del consorzio o del G.E.I.E..

· Nel caso di raggruppamento temporaneo di imprese, le garanzia fideiussorie ed assicurative sono presentate dalla capogruppo in nome e per conto di tutti i concorrenti con responsablità solidale nel caso di  all’art. 37 comma 5 del Codice dei  Contratti e con responsabilità pro quota  nel caso di cui all’art. 37 comma 6 del Codice dei Contratti.

N.B. qualora il raggruppamento non sia ancora costituito, la garanzia dovrà essere, pena 
l’esclusione dalla gara, unica, intestata e sottoscritta da tutte le imprese che intendono 
raggrupparsi, singolarmente identificate. Per garantire la par condicio tra i concorrenti, ogni 
arrotondamento della cauzione per difetto, ancorché di importo irrisoroi, dà luogo ad 
esclusione.
La garanzia copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell’affidatario ed è svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto; la garanzia copre inoltre la mancata dimostrazione di quanto richiesto ai commi 1 e 2 dell’art. 48 del Decreto Legislativo. 163/06.

· L’Amministrazione, nella comunicazione (art. 79 comma 5 Decreto Legislativo. 163/06) dell’aggiudicazione ai non aggiudicatari, provvede contestualmente nei loro confronti allo svincolo della garanzia presentata, tempestivamente e comunque entro un termine non superiore a 30 giorni dall’aggiudicazione, ad eccezione dei casi del secondo classificato e del terzo classificato per i quali lo svincolo della garanzia avverrà dopo la stipula del contratto con il primo classificato ed aggiudicatario.
4.
 Nel caso di avvalimento

· La DICHIARAZIONE DELL’IMPRESA AUSILIARIA, sottoscritta dal titolare o legale rappresentante della stessa. Tale dichiarazione deve essere compilata dal titolare o legale rappresentante dell’impresa ausiliaria e non può apportare correzioni o cancellazioni che non siano dallo stesso sottoscritte. Alla dichiarazione deve essere allegata copia fotostatica di un documento d’identità del soggetto sottoscrittore della domanda stessa.
· originale o copia autentica del CONTRATTO di cui all’art. 49 comma 2 lett. f) del Decreto Legislativo. 163/06, qualora non ricorra l’ipotesi di cui all’art. 49 comma 2 lett. g) del Decreto Legislativo. 163/06.
B: LA BUSTA “B” DEVE CONTENERE AL SUO INTERNO, A PENA DI ESCLUSIONE:

1. OFFERTA ECONOMICA  regolarizzata ai fini dell'imposta sul bollo, redatta in lingua italiana,   sottoscritta dal titolare o legale rappresentante del soggetto concorrente e riportante:  
· Oggetto dell'appalto;
· Denominazione o ragione sociale, forma giuridica e sede legale del soggetto offerente;

· Nominativo e qualità della persona che sottoscrive l'offerta;
· L'indicazione, in cifre ed in lettere, del prezzo offerto per l’appalto.
· L'indicazione, in cifre ed in lettere, della percentuale a favore dell’Agenzia per il Turismo di Massa Carrara per il servizio di agenzia di viaggio di cui all’art. 8 del Capitolato Speciale di Appalto.
· Giustificazioni di cui all’art. 87, comma 2, del D.Lgs. 163/06 e s.m.i.  relative alle voci di prezzo che concorrono a formare l’importo complessivo posto a base di gara. Tali giustificazioni devono essere inserite in apposita busta separata e sottoscritta dai soggetti sottoscrittori dell’offerta economica.
Nel caso di offerta presentata da un raggruppamento temporaneo d’impresa o da un consorzio ordinario di concorrenti (soggetti di cui all’art. 34 Comma 1 lettere (d) ed (e) del Decreto Legislativo. 163/2006) già costituiti alla presentazione della domanda) o di G.E.I.E. la suddetta offerta deve essere sottoscritta dal titolare o legale rappresentante dell’impresa dichiarata mandataria; nel caso, invece, di raggruppamento temporaneo d’impresa o di consorzio ordinario di concorrenti (soggetti di cui all’art. 34 Comma 1 lettere (d) ed (e) del Decreto Legislativo. 163/2006) non ancora costituiti alla presentazione della domanda, la suddetta offerta deve essere sottoscritta dai titolari o dai legali rappresentanti di tutti gli operatori economici che si sono impegnati a costituire i raggruppamenti temporanei di Imprese od i Consorzi.

In tutti i casi di cui sopra l’offerta deve specificare le parti della prestazione che saranno eseguite dalle singole imprese.
Nel caso di raggruppamento temporaneo d’impresa o di consorzio ordinario di concorrenti (soggetti di cui all’Art. 34 Comma 1 lettere (d) ed (e) del Decreto Legislativo. 163/2006) non ancora costituiti alla presentazione della domanda l’offerta deve anche contenere l'impegno che, nel caso di aggiudicazione della gara, le stesse imprese conferiranno, con unico atto, mandato collettivo speciale con rappresentanza ad una di esse, designata quale mandataria.

L’atto costitutivo e il relativo mandato con rappresentanza alla mandataria dovranno contenere le prescrizioni di cui all'art. 37 del Decreto Legislativo. 163/06, e risultare da atto pubblico.

In caso di raggruppamento, consorzio ordinario o G.E.I.E. di tipo orizzontale, l'offerta presentata determina la loro responsabilità solidale nei confronti dell’A.P.T. Massa Carrara nonché nei confronti degli eventuali subappaltatori e fornitori. In caso di raggruppamento, consorzio ordinario o G.E.I.E. di tipo verticale, la responsabilità è limitata all’esecuzione delle prestazioni di rispettiva competenza, ferma restando la responsabilità solidale del mandatario.

Nel caso di offerta presentata da un consorzio di cui alle lettere b) o c) art. 34 comma 1 Decreto Legislativo. 163/2006 devono essere indicate, nel caso, le parti della prestazione e le specifiche imprese consorziate che le eseguiranno.

Ai sensi dell’art. 11 del Decreto Legislativo. 163/2006 l’offerta dell’aggiudicatario è irrevocabile fino al termine stabilito per la stipula del contratto.

Art. 4  Date e modalità di svolgimento della gara, aggiudicazione, stipula del contratto e garanzie

L’APT con atto del proprio Direttore nominerà apposita Commissione ai sensi delle vigenti normative che presiederà al regolare svolgimento della medesima.

La prima seduta pubblica si terrà il giorno 7/03/08 alle ore 9,30 presso la sede dell’APT di Massa Carrara. Nella stessa seduta, a seguito della determinazione dei concorrenti  ammessi  (ed eventualmente degli esclusi), verrà  avviata la procedura prevista dall’art. 48 del Nuovo Codice dei  Contratti e, pertanto, la seduta relativa all’apertura delle offerte economiche verrà comunicata via telefax agli interessati almeno tre giorni prima della stessa.
Aggiudicazione e contratto
· L’ A.P.T di Massa Carrara, con atto del proprio Direttore, successivamente alla fase di aggiudicazione provvisoria determinata con apposito verbale  della Commissione di gara  provvede a prendere atto degli atti di gara, a verificare  la regolarità della procedura ed a decretare l’aggiudicazione definitiva  ai sensi dell’art. 11 Comma 5 del Decreto Legislativo 163/2006.
· 
Ai sensi dell’art. 48 comma 2 del Decreto Legislativo. 163/06, entro 10 giorni  dall’aggiudicazione l’A.P.T. di Massa Carrara richiede all’aggiudicatario e al concorrente che segue in graduatoria, qualora gli stessi non siano compresi fra i concorrenti sorteggiati in sede di gara, di comprovare, entro 10 giorni dalla data della richiesta medesima, il possesso dei requisiti speciali di ammissibilità sopra indicati (soggetti abilitati al servizio di Agenzia di Viaggio, capacità economico-finanziaria e tecnico-organizzativa richieste) mediante la presentazione della documentazione indicata precedentemente. Qualora tale prova non sia fornita, ovvero non il concorrente non confermi le dichiarazioni rese, l’A.P.T. di Massa Carrara procede all’esclusione del concorrente dalla gara, all’escussione della relativa cauzione provvisoria ed  alla segnalazione del fatto all’Autorità per la Vigilanza dei Contratti Pubblici.
· Il possesso dei requisiti di ordine generale in capo all’aggiudicatario ed eventualmente al secondo classificato, verrà invece verificato d’ufficio dall’A.P.T. di Massa Carrara.

· Il  provvedimento di aggiudicazione definitiva, acquisirà efficacia a seguito dell’esito positivo della verifica relativa al possesso dei requisiti (generali e speciali) sopra indicata e comunque entro un termine non superiore a 30 giorni dalla data del provvedimento medesimo.


· A seguito dell’efficacia dell’aggiudicazione definitiva, l’A.P.T. di Massa Carrara provvede alle comunicazioni di cui all’art. 79 comma 5 del Decreto Legislativo. 163/2006, nonché alla stipula del contratto data la sussistenza di motivate ragioni di urgenza, come previsto dall’art. 11 comma 10 del Nuovo Codice dei Contratti e previa costituzione a cura dell’aggiudicatario della garanzia fidejussoria di cui all’art. 113 del Decreto Legislativo. 163/06, nonché previa produzione di quant'altro necessario per la stipula del contratto. 

· A tale fine l’A.P.T. di Massa Carrara fissa un termine ragionevole ed a proprio insindacabile giudizio per la produzione di tale documentazione a cura dell’aggiudicatario; nel caso di mancata presentazione della medesima decadrà automaticamente il provvedimento di aggiudicazione stessa. In quest’ultimo caso, l’A.P.T. di Massa Carrara provvederà all’escussione della garanzia fidejussoria prestata ai sensi dell’art. 75 del Decreto Legislativo. 163/06 ed all’aggiudicazione della gara al concorrente che segue nella graduatoria, nel caso di ulteriore inadempimento del secondo classificato, secondo la casistica sopra indicata, l’A.P.T. di Massa Carrara provvede all’aggiudicazione al terzo classificato.
Si rammenta, sempre a tale proposito che:

· L’A.P.T. di Massa Carrara si riserva di aggiudicare la gara anche a seguito della presentazione di una sola offerta, nel caso la stessa venga giudicata congrua.
· L’A.P.T. di Massa Carrara si riserva, inoltre, la facoltà di procedere all'affidamento del servizio, previo interpello e trattativa, a favore del secondo classificato nel caso in cui, durante la gestione, l'originario aggiudicatario rinunci all’affido, ovvero sia dichiarato decaduto ovvero venga risolto il contratto per inadempimento dell’aggiudicatario medesimo.

· Negli stessi termini (e cioè attingendo alla graduatoria delle offerte) l’A.P.T. di Massa Carrara si riserva di interpellare, in caso di rinuncia, decadenza o inadempimento del secondo classificato ovvero dei successivi concorrenti presenti nella graduatoria delle offerte, altri concorrenti.

· In relazione alle cause di esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento degli appalti, all’affidamento di subappalti e alla stipula dei relativi contratti, l’A.P.T. di Massa Carrara può comunque effettuare controlli a campione ai sensi della vigente normativa nei confronti dei soggetti che partecipano in qualunque forma al presente appalto.

· L’Amministrazione richiede ai soggetti di cui sopra i documenti comprovanti quanto dichiarato durante il procedimento di gara, qualora non sia possibile procedere nelle forme specificate dal D.P.R. n. 445/2000.

· L’esito favorevole dei suddetti controlli sull’aggiudicatario è condizione per conferire efficacia al decreto di aggiudicazione definitiva dell’appalto.

· In caso di esito non favorevole dei controlli eseguiti sul soggetto provvisoriamente aggiudicatario, ai sensi del D.P.R. 445/2000, l’A.P.T. di Massa Carrara può aggiudicare ai concorrenti che seguono in graduatoria.

Garanzie (art. 113 Decreto Legislativo. 163/06)
· L’esecutore del contratto è obbligato a costituire una garanzia fidejussoria del 10% dell’importo contrattuale. In caso di aggiudicazione con ribasso d’asta superiore al 10 per cento per ciò che attiene al successivo criterio A dell’art. 5, la garanzia fidejussoria è aumentata di tanti punti percentuali quanti sono quelli eccedenti il 10 per cento; ove il ribasso sia superiore al 20 per cento, l’aumento è di due punti percentuali per ogni punto di ribasso superiore al 20%.

· La fidejussione deve recare la firma del legale rappresentante dell’istituto, banca, azienda o compagnia di assicurazione, autenticata da notaio, e deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957 comma 2 del codice civile, nonché l’operatività della garanzia medesima entro 15 (quindici) giorni, a semplice richiesta scritta dell’A.P.T. di Massa Carrara.

Art.  5 Offerte anormalmente basse

L’individuazione delle offerte anormalmente basse verrà eseguia secondo quanto previsto dall’art. 86 del D. lgs. 163/06.
Art. 6 Avvertenze e facoltà dell’A.P.T. di Massa Carrara in merito alla gara

Nel caso di presentazione, nei termini fissati, da parte dello stesso soggetto concorrente di due plichi aventi lo stesso oggetto, sarà preso in considerazione quello che recherà esternamente, oltre a quanto previsto dal presente disciplinare di gara, anche la seguente dicitura: “Plico sostitutivo del precedente consegnato a mano il ___________” ovvero “Plico sostitutivo del precedente inviato con raccomandata n. ___ del ________”; in mancanza della dicitura sovraesposta sarà preso in considerazione il plico ultimo arrivato in ordine di tempo.

Nel caso di presentazione, nei termini fissati, da parte dello stesso soggetto concorrente, di un plico contenente documentazione integrativa, il plico stesso dovrà recare esternamente, oltre a quanto previsto dal presente disciplinare di gara, anche la seguente dicitura: "Plico contenente documentazione integrativa relativa al precedente plico consegnato a mano” ovvero "Plico contenente documentazione integrativa relativa al precedente plico inviato con raccomandata n. _____ del ________"; in mancanza della dicitura sovraesposta sarà preso in considerazione il plico ultimo arrivato in ordine di tempo.

La presentazione dell'offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole contenute nel bando di gara, nel presente disciplinare di gara e nel capitolato speciale di appalto, con rinuncia ad ogni eccezione.

L’A.P.T. di Massa Carrara si riserva la facoltà di non dare luogo alla gara o di prorogarne la data ove lo richiedano motivate esigenze, senza che i concorrenti possano avanzare alcuna pretesa al riguardo.

L’A.P.T. di Massa Carrara ha facoltà di non procedere all’aggiudicazione definitiva se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto.

L’A.P.T. di Massa Carrara si riserva la facoltà di non dar luogo all'aggiudicazione definitiva ove lo richiedano motivate esigenze di interesse pubblico.

L’aggiudicazione definitiva non equivale ad accettazione dell’offerta.

L'aggiudicazione definitiva dell'appalto è adottata con decreto del Direttore dell’ A.P.T. di Massa Carrara, entro 30 giorni dal ricevimento dell’aggiudicazione provvisoria. Tale provvedimento, fino a quando il contratto non è stato stipulato, può essere revocato nel caso in cui la conclusione del contratto risulti superflua o dannosa per l'Amministrazione.

L’APT di Massa Carrara si riserva inoltre l’applicazione dell’art. 57 comma 5 lett. b) del D.lgs. n. 163/06 e s.m.i. ai sensi dell’art. 140  comma 1 del Codice dei Contratti ed s.m.i., in caso di fallimento o di risoluzione del contratto per grave inadempimento dell’aggiudicatario dell’appalto, l’Ente appaltante si riserva la facoltà di interpellare progressivamente i soggetti che hanno partecipato alla gara, risultanti dalla graduatoria, sino al quinto migliore offerente, al fine di stipulare un nuovo contratto per il completamento dei lavori alle medesime condizioni economiche già proposte in sede di offerta dal soggetto progressivamente interpellato:

L’APT si riserva la facoltà di modificare, per motivate esigenze,  l’elenco dei punti informazione ed accoglienza turistica previsto nel Capitolato Speciale di Appalto.

Art. 7 Sopralluogo
E’ obbligatorio, pena l’esclusione, il sopralluogo presso i locali nei quali verrà effettuato il servizio oggetto del presente appalto ad esclusione di quelli indicati per i servizi aggiuntivi di cui all’art. 9 del Capitolato Speciale di Appalto. I  soggetti interessati  dovranno  fissare apposito appuntamento presso gli Uffici dell’APT di Massa Carrara con un anticipo di almeno  24 ore telefonando in ore ufficio, dalle 8,30 alle 13,00, tutti i giorni dal lunedì al sabato ai seguenti recapiti: Agenzia Per il Turismo (A.P.T.) di Massa Carrara, con sede a Marina di Massa in Lungomare Vespucci, n. 24 – 54100 Marina di Massa (MS) – Tel.:0585/240046 fax: 0585/869015 e-mail: info@aptmassacarrara.it oppure direttore@aptmassacarrara.it.
Art. 8 Trattamento dei dati personali

Per la presentazione dell’offerta, nonché per la stipula del contratto con l’aggiudicatario, è richiesto ai concorrenti di fornire dati e informazioni, anche sotto forma documentale, che rientrano nell’ambito di applicazione del Decreto Legislativo. 30.6.2003 n. 196 (Codice in materia di protezione dei dati personali).

Ai sensi e per gli effetti della suddetta normativa, all’A.P.T. di Massa Carrara compete l’obbligo di fornire alcune informazioni riguardanti il loro utilizzo.

Finalità del trattamento

In relazione alle finalità del trattamento dei dati forniti si precisa che:

· i dati inseriti nella domanda di partecipazione nella scheda di rilevazione di cui al punto A1 art. 3 (schede A.1 e A.1.1) e, in caso di avvalimento, nel modello di dichiarazione dell’impresa ausiliaria e nell’offerta , vengono acquisiti ai fini della partecipazione (in particolare ai fini dell’effettuazione della verifica dei requisiti di ordine generale, della capacità tecnico-professionale ed economico-finanziaria del concorrente) nonché dell’aggiudicazione e, comunque, in ottemperanza alle disposizioni normative vigenti;

· i dati da fornire da parte del concorrente aggiudicatario vengono acquisiti, oltre che ai fini di cui sopra, anche ai fini della stipula e dell’esecuzione del contratto, compresi gli adempimenti contabili ed il pagamento del corrispettivo contrattuale.

Modalità del trattamento dei dati

Il trattamento dei dati verrà effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e potrà essere effettuato mediante strumenti informatici e telematici idonei a memorizzarli, gestirli e trasmetterli. Tali dati potranno essere anche abbinati a quelli di altri soggetti in base a criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta in volta individuati.

Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati

I dati potranno essere comunicati a:

· soggetti anche esterni all’A.P.T. di Massa Carrara, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, facenti parte della Commissione GIudicatrice e/o di verifica o collaudo che verranno di volta in volta costituite;

· altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti dalla Legge n. 241/90;

Diritti del concorrente interessato

Relativamente ai suddetti dati, al concorrente, in qualità di interessato, vengono riconosciuti i diritti di cui all’art. 7 del Decreto Legislativo. 30.6.2003 n. 196.

La presentazione dell’offerta e la sottoscrizione del contratto da parte del concorrente attesta l’avvenuta presa visione delle modalità relative al trattamento dei dati personali, indicate nell’informativa ai sensi dell’art. 13 del Decreto Legislativo. 30.6.2003 n. 196

Titolare, responsabili e incaricati del trattamento dei dati

Titolare del trattamento dei dati è l’A.P.T: di Massa Carrara
Responsabile del trattamento dei dati è il Direttore dell’A.P.T. di Massa Carrara;.

Incaricati del trattamento dei dati sono dipendenti assegnati alle strutture sopraindicate e formalmente individuati.

Art. 9 Responsabilità del procedimento ed accesso agli Atti

Ai fini della presente gara ed ai sensi della L. 241/1990 il Responsabile del Procedimento è il Direttore dell’A.P.T. di Massa Carrara tel. 0585/240064.
Ai sensi dell’art. 13 del Decreto Legislativo. 163/2006 l’accesso agli atti è differito:

· in relazione all’elenco dei soggetti che hanno presentato offerta, fino alla scadenza del termine per la presentazione delle medesime;

· in relazione alle offerte fino all’approvazione dell’aggiudicazione.

Ai sensi dell’art. 13 Decreto Legislativo. 163/2006 sono esclusi il diritto di accesso e ogni forma di divulgazione in relazione alle informazioni fornite dagli offerenti nell’ambito delle offerte ovvero a giustificazione delle medesime, che costituiscano, secondo motivata e comprovata dichiarazione dell’offerente, segreti tecnici o commerciali.

E’ comunque consentito l’accesso al concorrente che lo chieda in vista della difesa in giudizio dei propri interessi.

Art. 10 Visibilità della Documentazione e richiesta d’informazioni

Tutta la documentazione di  gara è visibile presso: 

· Albo Pretorio della Amministrazione Provinciale di Massa Carrara

· Uffici dell’A.P.T. di Massa Carrara
· sito internet dell’A.P.T. di Massa Carrara: http://www.aptmassacarrara.it
· sito internet della Provincia di Massa Carrara: http://www.provincia.ms.it
Ogni informazione relativa alla presente procedura può essere richiesta all’A.P.T. di Massa Carrara, con sede a Marina di Massa in Lungomare Vespucci, n. 24 – 54100 Marina di Massa (MS) – Tel.:0585/240046 fax: 0585/869015 e-mail: info@aptmassacarrara.it oppure direttore@aptmassacarrara.it – sito web: http://www.aptmassacarrara.it
Capitolato Speciale di Appalto (Allegato A ed Allegato B)

Allegato 1: Istanza di partecipazione e relative dichiarazioni 
Allegato 2: Dichiarazione sostitutiva posizione penale 

Allegato 3: Dichiarazione sostitutiva di cessata carica
Allegato 4: Dichiarazione sostitutiva di subappalto
Il Direttore

Fabrizio Magnani
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