
Allegato al bando d’esame in Convenzione tra la Provincia di Lucca e di Massa-Carrara.  

Domanda da indirizzare a mezzo PEC alla Provincia di residenza

Imposta di bollo pari a € 16,00 assolta in modo virtuale 

Alla Provincia di Massa-Carrara
Settore 3 – Servizio Trasporti

provincia.  massacarrara  @postacert.toscana.it  

INSEGNANTE
di TEORIA

Oggetto: Domanda di ammissione all’esame per il conseguimento
dell’abilitazione all’esercizio della professione di INSEGNANTE di
teoria presso le autoscuole

ATTENZIONE: Le dichiarazioni di cui alla presente domanda di partecipazione, vengono rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del
D.P.R. 28.12.2000 n. 445. Il dichiarante è consapevole delle  Sanzioni Penali e Amministrative  previste dall'art. 76 del Testo
Unico in caso di  dichiarazioni false, falsità negli atti, uso o esibizione di atti falsi o contenenti dati non rispondenti a verità. Il
sottoscrittore  dichiara  di  rendere  i  dati  sotto  la  propria  responsabilità  ed  è  consapevole  che  la  Amministrazione  Provinciale
procederà a controlli a campione previsti dall’ art. 71 del D.P.R. 445/2000.

Il/La sottoscritto/a    ___________________________________ nato a ______________________ 

Prov.____________il____________________Codice fiscale _______________________________

CHIEDE
(ai sensi del DM n. 17 del 26/01/2011 e ss.mm.ii.)

di essere ammesso/a  a sostenere l’esame in oggetto per il conseguimento della abilitazione di:

 a) Insegnante di teoria;

 b) Insegnante di teoria per estensione abilitazione di Istruttore di guida;

DICHIARA
  di essere residente in Provincia di_____________________Comune___________________

località_________________________Via________________________________n°_______
recapito telefonico _____________________E-mail________________________________;

   che le comunicazioni relative all’esame dovranno essere inviate al seguente indirizzo: 
(solo se il recapito è diverso dalla residenza già indicata)
Sig./Sig.ra___________________________________  Via___________________________
n°_________ Provincia ____________________  recapito  telefonico  e/o  e-mail   
__________________________________________;

di avere preso visione del Bando d’esame per il  conseguimento delle abilitazioni sopra  
indicate e di accettarne le condizioni;

di avere aver compiuto anni 18;
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Di avere il seguente titolo di studio*:

con attestato al corso di formazione iniziale per insegnante AVVIATO PRIMA il 6 aprile 2024
diploma di istruzione di secondo grado conseguito a seguito di un corso di studi di almeno  
cinque anni  conseguito/a in data______________ presso l’istituto di istruzione di secondo  
grado  con  sede  in  ____________________________________  
Prov._____________________Via______________________n° _________.

 con attestato al corso di formazione iniziale per insegnante AVVIATO DOPO il 6 aprile 2024 
diploma di istruzione di secondo grado conseguito/a in data______________ presso l’Istituto 
di  istruzione  di  secondo  grado  con  sede  in________________  
Prov._____________________Via______________________n° _______.

*Per i titoli di studio conseguiti all’estero è necessario produrre idonea documentazione attestante 
il riconoscimento/equipollenza degli stessi con analoghi titoli conseguiti in Italia.

di  non essere stato dichiarato delinquente abituale, professionale o per tendenza e non essere
stato sottoposto a misure amministrative di sicurezza personale o alle misure di prevenzione 
previste dall’art. 120, comma 1, del Decreto legislativo 30 aprile 1992, n. 285, e successive 
modificazioni;

di  essere in possesso di patente di guida in corso di validità (non sospesa né revocata)  
almeno “B” (normale o speciale)    rilasciata   da________________________________
in data ______________ con il n° ________________ con scadenza il_________________;

di essere in possesso dell’attestato di frequenza del corso di formazione iniziale (così 
come previsto dall’art. 123 del Codice della Strada e dall’art. 2 DM 17/2011 e modificato da 
DM 34/2024);

 di aver sostenuto prova d’esame identica a quella richiesta presso la Provincia di _____
_______________________ in data ______/______/_________con esito negativo.

Nel caso si richieda l’estensione dell’abilitazione per Insegnante di Teoria:

di  essere  in  possesso  dell’abilitazione  di  Istruttore  di  Guida  conseguita  in  data  
______________ con n° _________ presso______________________________________;

di autorizzare la Provincia di Massa-Carrara alla pubblicazione sul sito web dell’esito degli 
esami.

CHIEDE INOLTRE CHE
in caso di esito positivo gli/le venga rilasciato l’attestato di abilitazione, che ritirerà personalmente o
tramite persona delegata, e per il quale provvederà contestualmente al pagamento dell’imposta di
bollo € 16,00 (esclusivamente attraverso il modello F24). 

Luogo e data ______________________

                    Firma  ______________________________ 
                                (firma per esteso e leggibile)
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ALLEGATI 
copia documento d’identità in corso di validità;
copia fronte-retro della patente di guida;
copia  dell’attestato  di  frequenza  del  corso  di  formazione  iniziale  (così  come  previsto  
dall’art.  123  del  Codice  della  Strada  e  dall’art.  2  DM  17/2011  e  modificato  da  DM  
34/2024);
copia  dell’abilitazione  per  istruttore  di  guida  (nel  caso  si  chieda  l’estensione  
dell’abilitazione); 
ricevuta dell’avvenuto pagamento dell’imposta di bollo (€ 16,00) assolta tramite modello  
F24;
ricevuta  dell’avvenuto  versamento  del  contributo  per  i  diritti  di  segreteria  (€  100,00)  
effettuato esclusivamente attraverso la modalità Online (sistema PAGOPA – al seguente link 
https://massacarrara.provincia-online.it/web/pagamenti/pagamenti-spontanei nella sezione  
Tasse  e  oneri  servizio  trasporto  pubblico  locale). Nella  causale  del  pagamento  deve  
essere obbligatoriamente indicato il nome e cognome del candidato e la dicitura  “Esami  
abilitazioni  professionali  ufficio  Trasporto  Privato  e  mese/anno  di  riferimento  della  
sessione”.

INFORMAZIONI SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI – CANDIDATI PROVA
D’ESAME DEL BANDO
ai sensi dell’articolo 13 del Regolamento (UE) 2016/679

La Provincia di Massa-Carrara (C.F. 80000150450) in qualità di titolare del trattamento fornisce
le seguenti informazioni sul trattamento dei dati personali nell’ambito della ricezione e gestione
della  domanda di  partecipazione  al  Bando in  oggetto,  comprese  le  altre  attività  amministrative
connesse allo svolgimento del procedimento,  nel rispetto  dei  principi  generali  del  Regolamento
(UE) 2016/679 di liceità, correttezza, trasparenza, riservatezza e sicurezza dei dati.

Titolare del trattamento – Identità e dati di contatto

Il Titolare del Trattamento è la Provincia di  Massa-Carrara (C.F. 80000150450), Palazzo Ducale
Piazza  Aranci  35  –  54100  Massa telefono:  0585.816214,  e-mail  urp@provincia.ms.it,  PEC
provincia.massacarrara@postacert.toscana.it

Responsabile Protezione dei dati – dati di contatto

Il Titolare ha provveduto alla designazione di un Responsabile della protezione dei dati (DPO) ai
sensi degli artt. 37 e ss. del Regolamento. È possibile contattare il DPO per le richieste relative agli
aspetti di protezione dei dati personali, mediante i canali di contatto disponibili sul sito web del
titolare e di seguito indicati: mail avv.guido.paratico@gmail.com

Categorie di interessati

Sono interessati del trattamento i candidati che presentano domanda di ammissione agli esami del
bando indetto della Provincia.

Categorie di dati personali

Sono oggetto di trattamento i seguenti dati personali comuni:

- dati  anagrafici   dell’interessato,  inseriti  nella  domanda  di  ammissione  e  nella
documentazione allegata (quali copia documento di identità e patente di guida);
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- dati di residenza  ;

- dati di contatto   (quali indirizzo di posta elettronica, recapiti telefonici)

- altri dati personali comuni   afferenti gli specifici requisiti richiesti dal bando (quali titoli di
studio,  attestati  di  frequentazione  corsi,  licenze,  certificazioni,  abilitazioni,  esami,
esperienza);

- dati  di  pagamento   (quali  imposta  di  bollo,  contributi  di  segreteria,  altri  pagamenti
amministrativi previsti dal bando e dalle connesse attività);

- altri dati identificativi  , quali il numero di protocollo della domanda di partecipazione;

- certificati  medico  di  malattia  ,  rilasciato  dalle  strutture  competenti,  per  giustificare
l’eventuale assenza del candidato alle prove d’esame del bando. Si precisa che il certificato
di malattia, in attuazione della specifica normativa e delle indicazioni dell’Autorità Garante
per la protezione dei dati personali, non deve riportare dati personali relativi alla salute del
candidato (c.d. diagnosi).

- dati  personali  del  candidato  inseriti  nella  lettera  per  il  datore  di  lavoro  attestante  la  
partecipazione all’esame (se richiesta);

Limitatamente ai candidati portatori di handicap, che intendano fruire dei benefici previsti dall’art.
20 della  legge 05/02/1992,  n.  104,  possono essere oggetto di  trattamento anche  dati  particolari
inerenti la salute dell’interessato inseriti nella documentazione medica necessaria alla richiesta di
ausili e/o tempi aggiuntivi in funzione del proprio handicap.

Finalità e base giuridica del trattamento

a) ricezione  e  gestione  della  domanda di  partecipazione  del  candidato alle  sessioni  di
esame previste dal Bando di interesse;

b) limitatamente ai candidati portatori di handicap  , che intendano fruire dei benefici di legge
previsti dall’art. 20 della legge 5.02.1993, n. 104, assicurare gli ausili e i tempi aggiuntivi
occorrenti  in  relazione allo  specifico  handicap,  secondo la  documentazione necessaria
indicata nelle modalità di presentazione della domanda del Bando;

c) gestione delle attività amministrative previste per lo svolgimento delle prove di esame
come dal  bando (riconoscimento  dei  candidati  in  occasione  della  prova  d’esame;
comunicazioni inerenti rinvii/posticipi; altre comunicazioni inerenti le prove di esame);

d) pubblicazione sul sito web istituzionale degli elenchi dei candidati ammessi alle prove
d’esame (identificati dal numero di protocollo della domanda di partecipazione), con effetto
di notifica ufficiale e convocazione per gli esami da sostenere nei giorni ivi indicati;

e) ricezione e gestione dei certificati medici giustificativi dell’assenza dovuta a malattia
comprovata del candidato, ai fini di assicurare la nuova convocazione del candidato alla
prima sessione utile, secondo le specifiche previsioni del bando;

f) previa esplicita richiesta del candidato  , rilascio di lettera per il datore di lavoro attestante
la partecipazione all’esame;

g) assicurare  l’esercizio  del  diritto  di  accesso  agli  atti  del  procedimento,  secondo  le
specifiche  modalità  previste  per  legge  dalla  disciplina  di  settore  e  dal  “Regolamento
Provinciale in materia di accesso agli atti”.

La  base  giuridica  del  trattamento è  individuata  nelle  lettera  c)  “trattamento  necessario  per
adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del trattamento” e lettera e) “trattamento
necessario per l’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici
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poteri di cui è investito il titolare del trattamento” dell’articolo 6, paragrafo 1, del Regolamento
(UE) 2016/679. 

In particolare, per l’esecuzione delle funzioni attribuite alla Provincia dall’art.  105 del D.lgs. n.
112/1998, nonché di quanto previsto:

- dal  “Regolamento  provinciale  per  il  conseguimento  dell’abilitazione  alla  professione  di
insegnante di teoria e istruttore di guida nelle autoscuole” della Provincia di Massa-Carrara
(Delibera Consiglio Provinciale n. 19/2017);

- dalla  “Convenzione  tra  le  Province  di  Lucca  e  di  Massa-Carrara  per  lo  svolgimento
congiunto  degli  esami  per  il  riconoscimento  dell’attestato  di  idoneità  professionale
all’esercizio  dell’attività  di  insegnante  e/o  istruttore  di  guida  presso  le  autoscuole”
sottoscritta in data 04/05/2022, nonché dall’atto di rinnovo della sopracitata convenzione
perfezionato in data 07/02/2025;

- dal “Decreto del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti n. 17 del 26 gennaio 2011 che
approva  il  “Regolamento  recante  la  disciplina  dei  corsi  di  formazione  e  procedure  per
l’abilitazione di insegnanti ed istruttori di autoscuola”;

- dalle disposizioni di cui al D.M. del 1° febbraio 2024, n. 34, con cui sono state apportate
sostanziali modifiche al D.M. del 26 gennaio 2011, n. 17;

- dal “Bando per l’ammissione all’esame per il conseguimento dell’abilitazione all’esercizio
della professione di insegnante di teoria e/o istruttore di guida presso le autoscuole” e dalla
relativa determina dirigenziale di approvazione dello stesso avviso pubblico;

- dalla disciplina di settore in materia di accesso agli atti (in particolare, L. n. 241/1990 e
s.m.i.) e dal “Regolamento Provinciale in materia di accesso agli atti”;

Limitatamente ai  candidati  portatori  di  handicap, la base giuridica del trattamento è individuata
nell’articolo  9  disciplina  di  settore  di  cui  alla  L.  05/02/1992,  n.  104  (“Legge  quadro  per
l’assistenza, l’integrazione sociale e i diritti delle persone handicappate”).

Conferimento obbligatorio e conseguenze della mancata comunicazione

In quanto trattamento necessario per adempiere ad un obbligo di legge al quale è soggetto il titolare,
nonché necessario per l’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di
pubblici  poteri  di  cui  è  investito  il  titolare  del  trattamento,  il  conferimento  dei  dati raccolti
mediante  lo  Schema/Modello  di  domanda  di  ammissione  (allegato  al  bando)  e  relativa
documentazione allegata è obbligatorio.

Pertanto,  il  parziale  o  mancato  conferimento  può  precludere  all’Ente  di  dare  seguito  alla
domanda di ammissione e alle successive attività amministrative connesse al procedimento, con
conseguente impossibilità di conseguimento dell’abilitazione.

Il titolare informa che i dati personali del candidato non saranno oggetto di trattamento per ulteriori
e diversi trattamenti.

Comunicazione e Pubblicazione dei dati personali

La comunicazione dei dati personali del candidato è limitata alle sole ipotesi di legge espressamente
previste dalla disciplina di settore sopraindicate. Le ipotesi di diffusione, mediante pubblicazione
sul sito web istituzionale, sono limitate ai soli esiti dell’esame dei candidati, identificati unicamente
attraverso il numero di protocollo della domanda di ammissione, in attuazione di quanto previsto dal
bando.

I dati personali del candidato non saranno oggetto di trasferimento transfrontaliero verso un Paese
terzo (extra-UE/SEE) o un’organizzazione internazionale.

Modello aggiornato il giorno 11/02/2025



Periodo di conservazione – Criteri di conservazione dei dati

Il titolare prevede la conservazione dei dati personali del candidato esclusivamente presso la propria
organizzazione, per un periodo massimo di 5 anni con decorrenza dalla scadenza del termine per i
ricorsi, al termine del quale i dati personali saranno oggetto di definitiva cancellazione. 

Diritti degli interessati e richieste in materia di protezione dei dati personali

Relativamente a tutti  i  dati  personali  trattati,  il  candidato potrà  esercitare  i  diritti  previsti  dagli
articoli 15 e seguenti del Regolamento nei limiti ed alle condizioni ivi previste:

- diritto di accesso (art.15, Regolamento);
- diritto di rettifica (art. 16, Regolamento);
- diritto alla cancellazione (art. 17, Regolamento);
- diritto di limitazione del trattamento (art. 18, Regolamento);
- diritto alla portabilità dei dati (art. 20, Regolamento);
- diritto di opposizione (art. 21, Regolamento);
- diritto di proporre reclamo all’autorità garante per la protezione dei dati personali (art. 77,

Regolamento)

Ai  sensi  dell’art.  12  par  3,  del  Regolamento  il  Titolare  fornisce  all’interessato  le  informazioni
relative all'azione intrapresa senza ingiustificato ritardo e, comunque, al più tardi entro 30 giorni dal
ricevimento della richiesta stessa. Tale termine potrà essere prorogato di due mesi, se necessario,
tenuto conto della  complessità  e  del  numero delle  richieste.  Il  Titolare  del  trattamento informa
l'interessato di tale proroga, e dei motivi del ritardo, entro un mese dal ricevimento della richiesta.

I predetti diritti  potranno essere esercitati inviando apposita richiesta al Titolare del trattamento,
anche per il tramite del DPO, mediante i canali di contatto sopra indicati e comunque secondo la
modulistica ed istruzioni pubblicate sul sito web del Titolare - Sezione Privacy.

Per ricevuta e presa visione dell’Informativa sul trattamento di dati personali ai sensi dell’articolo
13 del Regolamento (UE) 2016/679.

Luogo ______________________data_______________________

Firma_________________________
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