
 MODULO DI  DOMANDA -  Allegato  al  bando  d’esame-  Convenzione  Esami  Lucca  e  Massa-Carrara  -  Domanda  da
indirizzare a mezzo pec alla Provincia di residenza

Imposta di bollo da assolvere secondo le modalità indicate nel bando

Alla Provincia di Massa Carrara
Ufficio Trasporti

provincia.massacarrara@postacert.toscana.it

ATTENZIONE:  questo  modulo  contiene  delle  dichiarazioni  sostitutive  rese  ai  sensi  degli  artt.  46/47  del  DPR
28/12/2000  n.  445  –  “Testo  Unico  delle  disposizioni  legislative  in  materia  di  documentazione  amministrativa”.  Il
sottoscrittore è consapevole delle Sanzioni penali e amministrative previste, dagli artt. 75 e 76 del T.U. in caso di
Dichiarazioni  false,  falsità  in  atti,  uso  o  esibizione  di  atti  falsi  o  contenenti  dati  non  rispondenti  a  verità.  Il
sottoscrittore dichiara inoltre, di rendere i dati sotto la propria responsabilità ed è consapevole che l'Amministrazione
Provinciale effettuerà idonei controlli sulla veridicità delle dichiarazioni rilasciate, come previsto dall'art.71 del T.U.

Il / La sottoscritto/a _______________________________________________________________
(cognome – nome)

nato/a a __________________________________________ Prov.(_____) il _________________ 

residente a ______________________________________________ Prov.( __ )  CAP __________

in Via ______________________________________________________________ n. __________

Codice Fiscale |___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|

telefono n. (*)                          __ e-mail (*) _                                                                              

PEC (*)                                                                                                                                      

(*) dato obbligatorio: l’interessato deve  fornire  i  recapiti  necessari,  allo scopo di  essere  contattato con
immediatezza dall’ufficio preposto per tutte le comunicazioni connesse con lo svolgimento delle procedure
d’esame.

CHIEDE

1. di sostenere l’esame per il  conseguimento dell’attestato di idoneità professionale
all’esercizio dell’attività di consulenza per la circolazione dei mezzi di trasporto;

2. che, a seguito del superamento dell’esame, gli sia rilasciato l’ATTESTATO DI IDONEITA’
PROFESSIONALE che ritirerà personalmente o tramite delegato e per il quale produrrà la
marca da bollo del valore corrente, assolta secondo le modalità indicate nel bando. 

 A TAL FINE DICHIARA

 di avere raggiunto la maggiore età;
 di possedere (indicare il caso che ricorre)

DOMANDA  DI  AMMISSIONE  ALL’ESAME  PER  IL  CONSEGUIMENTO
DELL’ABILITAZIONE  PROFESSIONALE ALL’ESERCIZIO DELL’ATTIVITÀ  DI
CONSULENZA PER LA CIRCOLAZIONE DEI MEZZI DI TRASPORTO AI SENSI DELLA L.
264/1991 E DEL D.M. 338/1996.

TIMBRO STUDIO DI CONSULENZA
se delegato alla presentazione 

della pratica



 la cittadinanza in uno Stato extracomunitario e di possedere, altresì,
regolare permesso di soggiorno in Italia;
la cittadinanza di uno degli Stati membri dell’unione Europea e di es-
sere stabilito in Italia;
la cittadinanza in uno Stato extracomunitario e di possedere, altresì,
regolare permesso di soggiorno in Italia;

 di non avere riportato condanne per delitti contro la pubblica amministrazione, contro
l’amministrazione della giustizia, contro la fede pubblica, contro l’economia pubblica, l’indu-
stria ed il commercio, ovvero per i delitti di cui agli artt. 575, 624, 628, 629, 630, 640,
646, 648, 648 bis, del C.P., o per qualsiasi altro delitto non colposo per il quale la legge
preveda la pena della reclusione non inferiore, nel minimo, a due anni e, nel massimo, a
cinque anni, salvo che non sia intervenuta sentenza definitiva di riabilitazione. Per i delitti
sopra elencati, si considera condanna anche l’applicazione della pena su richiesta delle par-
ti, ai sensi dell’art. 444 del C.P.P.;
oppure

 di avere riportato la seguente condanna                                                                    e 
di  avere ottenuto la riabilitazione (allegare documentazione relativa);

 di non essere stato sottoposto a misure amministrative di sicurezza personali o a misure di
prevenzione;

 di non essere stato interdetto o inabilitato o dichiarato fallito, ovvero che non sia in cor-
so, nei propri confronti, un procedimento per dichiarazione di fallimento;

 di non trovarsi nelle condizioni che determinano cause di divieto o di decadenza previ-
ste dalle disposizioni del D.Lgs. n. 159/2011 e degli artt. 1 e 2 della Legge n. 136/2010
e successive modificazioni e integrazioni;

e di avere i seguenti titoli di studio:

 di essere in possesso di diploma di istituto secondario di secondo grado (quinquennale o
quadriennale)  o  titolo  di  studio  equipollente  di
__________________________________________________________________________

conseguito presso l’istituto ___________________________________________________

avente sede a __________________________________________________ Prov (_____),

conseguito in data__________________nell’anno scolastico ________________________.

□ di  essere in possesso di titolo di  studio  conseguito all’estero equiparabile a diploma di

istituto  secondario  di  secondo  grado  conseguito  in  Italia  conseguito  presso  l’istituto

__________________________________________________________________________

avente sede a ___________________________________________Stato _____________,

conseguito in data____________________nell’anno scolastico _______________________

Oppure

 per i soggetti di cui all'art. 4, commi 4 e 5 della legge 4 gennaio 1994, n. 11)  di essere in
possesso di attestato di partecipazione all’apposito corso di formazione professionale, orga-
nizzato, ai sensi  dell’art.  4, comma 6 e 7,  della medesima legge 11/1994, rilasciato da
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__________________________________________________________________________
di________________________________________________________________________

il _______________________________ con prot. n. ______________________________

(allegare copia conforme dell’attestato di partecipazione al corso di formazione professiona-
le di cui all'art. 10, comma 3 della legge 8 agosto 1991, n. 264, come reiterato dal comma
1 del medesimo art. 4 della legge 4 gennaio 1994, n. 11).

e quindi

 di subentrare nell’attività, in  caso di decesso o di sopravvenuta incapacità fisica,  del
titolare dell’impresa individuale che era in possesso dell’attestato di idoneità professionale;

oppure 
 di essere socio o amministratore e di subentrare, per decesso o di sopravvenuta incapaci-

tà fisica del socio o dell’amministratore che era in possesso dell’attestato di idoneità profes-
sionale;

 di avere esercitato effettivamente l’attività di consulenza automobilistica da meno di tre
anni anteriormente al 05.09.1991;

DICHIARA INOLTRE

 di ESSERE INFORMATO, ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003, che i dati contenuti
nella  presente  domanda  sono  raccolti,  trattati  e  conservati  secondo  quanto  indicato
nell’Informativa di cui all’art. 9 del Bando;

 di essere a conoscenza che TUTTE le comunicazioni riguardanti la procedura selettiva, ver-
ranno comunicate ESCLUSIVAMENTE sul sito internet istituzionale dell’Ente;

 di avere preso visione del Bando per la presentazione della presente domanda di ammissio-
ne all’esame, pubblicato sul sito istituzionale dell’Ente e di accettarne le condizioni e pre-
scrizioni;

 che tutti i documenti allegati alla domanda sono CONFORMI ALL'ORIGINALE ai sensi degli
artt. 19 e 47 del D.P.R. 445/2000;

ALLEGARE OBBLIGATORIAMENTE:
 Copia fronte retro di un documento d’identità in corso di validità (carta d’identità, patente o

passaporto);

Inoltre, qualora ricorra la circostanza, allegare:
 copia del permesso di soggiorno in corso di validità, oppure
 copia della ricevuta della dichiarazione di soggiorno in corso di validità.

PER I TITOLI DI STUDIO CONSEGUITI IN ITALIA:

 Copia del titolo di studio rilasciato al termine del corso di studi dichiarato;
( in assenza  della copia del titolo di studio è obbligatorio indicare almeno l’istituto che ha
rilasciato il titolo stesso, l'indirizzo completo e l’anno di conseguimento)
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PER I TITOLI DI STUDIO CONSEGUITI IN UN PAESE COMUNITARIO:

 Copia  leggibile  della  documentazione  attestante  l'equiparazione/equipollenza  a  cura
dell'Autorità competente (MIUR, Atenei,  Uffici Scolastici  Provinciali  ex Provveditorati agli
Studi) del titolo di studio conseguito all’estero con analogo titolo conseguito in Italia;

PER I TITOLO DI STUDIO CONSEGUITI IN UN PAESE EXTRACOMUNITARIO:

 Copia leggibile della documentazione attestante il riconoscimento da parte del Governo ita-
liano del titolo di studio conseguito.

In sostituzione del  titolo di  studio,  solo  per i  “soggetti  subentranti”  ai  sensi
dell'art. 4, comma 4 e 5 della legge 4 gennaio 1994, n. 11 allegare:

 Copia, leggibile, dell’attestato rilasciato dal soggetto attuatore del corso di formazione. 

ED INOLTRE

 Attestazione di versamento di € 100,00, comprovante il versamento dei diritti di segreteria
da effettuarsi secondo le modalità indicate nel bando con causale: “Esame Agenzie di Prati-
che Auto”.

 dichiarazione, ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, di annullamento della marca da bollo pari
ad € 16,00, come da D.P.R. n. 642 del 26 Ottobre 1972, debitamente firmata (vedasi mo-
dello allegato);

 

 Copia leggibile, della certificazione di disabilità/dichiarazione sostitutiva di certificazione ai
sensi dell’art.46, lettera c, del D.P.R. n.445/2000, che attesta la disabilità, qualora il candi-
dato richieda tempo aggiuntivo e/o dispositivi di ausilio per l’espletamento delle prove.

_____________________,  __________________ _________________________

 (Luogo)            (Data) FIRMA (per esteso e leggibile ovvero digitale)
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DELEGA verso TERZI

Il/La sottoscritto/a candidato_______________________________delega l’agenzia di pratiche auto 

denominata _______________________________ n. ________ nella persona del Sig. 

___________________________________________________________ C. Identità n. 

___________________________ rilasciata dal Comune di ____________________

in data ____/____/______ (allegata in copia) a presentare in sua vece la presente domanda.

Data________________________ Firma____________________________

INFORMAZIONI SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI – CANDIDATI PROVA D’ESAME DEL BANDO ai sensi
dell’articolo 13 del Regolamento (UE) 2016/679

La  Provincia di  Massa Carrara  (C.F. 80000150450) in qualità di titolare del trattamento fornisce le seguenti informazioni sul
trattamento dei dati personali nell’ambito della ricezione e gestione della domanda di partecipazione al Bando in oggetto, comprese
le altre attività amministrative connesse allo svolgimento del procedimento, nel rispetto dei principi generali del Regolamento (UE)
2016/679 di liceità, correttezza, trasparenza, riservatezza e sicurezza dei dati.

Titolare del trattamento – Identità e dati di contatto

Il Titolare del Trattamento è la Provincia di Massa Carrara  (C.F. 80000150450), Palazzo Ducale- Piazza Aranci Massa- telefono:
0585 816216 – 0585 816439  -  PEC provincia.massacarrara@postacert.toscana.it

Responsabile Protezione dei dati – dati di contatto

Il  Titolare ha provveduto alla  designazione di un Responsabile della protezione dei  dati  (DPO) ai  sensi  degli artt.  37 e ss.  del
Regolamento. È possibile contattare il DPO per le richieste relative agli aspetti di protezione dei dati personali, mediante i canali di
contatto disponibili sul sito web del titolare e di seguito indicati: mail: dpo@provincia.ms.it;

Categorie di interessati

Sono interessati del trattamento i candidati che presentano domanda di ammissione agli esami del bando indetto della Provincia.

Categorie di dati personali

Sono oggetto di trattamento i seguenti dati personali comuni:

 dati  anagrafici   dell’interessato,  inseriti  nella  domanda  di  ammissione  e  nella  documentazione  allegata  (quali  copia
documento di identità e patente di guida);

 dati di residenza  ;

 dati di contatto   (quali indirizzo di posta elettronica, recapiti telefonici)

 altri dati personali comuni   afferenti gli specifici requisiti richiesti dal bando (quali titoli di studio, attestati di frequentazione
corsi, licenze, certificazioni, abilitazioni, esami, esperienza);

 dati di pagamento   (quali imposta di bollo, contributi di segreteria, altri pagamenti amministrativi previsti dal bando e dalle
connesse attività);

 altri dati identificativi  , quali il numero di protocollo della domanda di partecipazione;

 certificati medico di malattia  , rilasciato dalle strutture competenti, per giustificare l’eventuale assenza del candidato alle
prove d’esame del bando. Si precisa che il certificato di malattia, in attuazione della specifica normativa e delle indicazioni
dell’Autorità Garante per la protezione dei dati personali, non deve riportare dati personali relativi alla salute del candidato
(c.d. diagnosi).

 dati personali del candidato inseriti nella lettera per il datore di lavoro attestante la partecipazione all’esame   (se richiesta);

Limitatamente ai candidati portatori di handicap, che intendano fruire dei benefici previsti dall’art. 20 della legge 05/02/1992, n. 104,
possono essere oggetto di trattamento anche dati particolari inerenti la salute dell’interessato inseriti nella documentazione medica
necessaria alla richiesta di ausili e/o tempi aggiuntivi in funzione del proprio handicap.
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Finalità e base giuridica del trattamento

 ricezione e  gestione della  domanda di  partecipazione del  candidato alle  sessioni  di  esame previste  dal  Bando di
interesse;

 limitatamente ai candidati portatori di handicap  , che intendano fruire dei benefici di legge previsti dall’art. 20 della legge
5.02.1993, n. 104, assicurare gli ausili e i tempi aggiuntivi occorrenti in relazione allo specifico handicap, secondo la
documentazione necessaria indicata nelle modalità di presentazione della domanda del Bando;

 gestione  delle  attività  amministrative  previste  per  lo  svolgimento  delle  prove  di  esame  come dal  bando
(riconoscimento  dei  candidati  in  occasione  della  prova  d’esame;  comunicazioni  inerenti  rinvii/posticipi;  altre
comunicazioni inerenti le prove di esame);

 pubblicazione sul  sito  web istituzionale  degli  elenchi  dei  candidati  ammessi  alle  prove  d’esame (identificati  dal
numero di protocollo della domanda di partecipazione), con effetto di notifica ufficiale e convocazione per gli esami da
sostenere nei giorni ivi indicati;

 ricezione e gestione dei certificati medici giustificativi dell’assenza dovuta a malattia comprovata del candidato, ai
fini di assicurare la nuova convocazione del candidato alla prima sessione utile, secondo le specifiche previsioni del bando;

 previa esplicita richiesta del candidato  , rilascio di lettera per il datore di lavoro attestante la partecipazione all’esame;

 assicurare l’esercizio del diritto di accesso agli atti del procedimento, secondo le specifiche modalità previste per legge
dalla disciplina di settore e dal “Regolamento Provinciale in materia di accesso agli atti”.

La base giuridica del trattamento è individuata nelle lettera c) “trattamento necessario per adempiere un obbligo legale al quale è
soggetto  il  titolare del  trattamento” e lettera e) “trattamento necessario  per l’esecuzione di  un compito di  interesse pubblico o
connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del trattamento” dell’articolo 6, paragrafo 1, del Regolamento
(UE) 2016/679. 

In particolare, per l’esecuzione delle funzioni attribuite alla Provincia dall’art. 105 del D.lgs. n. 112/1998, nonché di quanto previsto:

 dal “Regolamento provinciale per  l’attività  di consulenza per la circolazione dei mezzi di trasporto”;

 dalla  “Convenzione  tra  le  Province  di  Lucca  e  di  Massa-Carrara  per  lo  svolgimento  congiunto  degli  esami  per  il
conseguimento  dell’abilitazione  professionale  all’esercizio  dell’attività  di  consulenza  per  la  circolazione  dei  mezzi  di
trasporto ai sensi della L. 264/1991 e del  D.M. 338/1996   perfezionata in data 4 maggio 2022 (nostro protocollo n.
18573/2022) e rinnovata i fino al 07 febbraio 2028  per ulteriori tre anni;

 dal “Bando per l’ammissione all’esame per il conseguimento dell’abilitazione all’esercizio dell’attività di consulenza per la
circolazione dei mezzi di trasporto ai sensi della L. 264/91 e del D.M. 338/1996” e della relativa Determina Dirigenziale di
approvazione dello stesso avviso pubblico;

 dalla  disciplina di  settore in  materia di  accesso agli  atti  (in  particolare,  L.  n.  241/1990 e  s.m.i.)  e dal  “Regolamento
Provinciale in materia di accesso agli atti”;

Limitatamente ai candidati portatori di handicap, la base giuridica del trattamento è individuata nell’articolo 9 disciplina di settore di
cui alla L. 05/02/1992, n. 104 (“Legge quadro per l’assistenza, l’integrazione sociale e i diritti delle persone handicappate”).

Conferimento obbligatorio e conseguenze della mancata comunicazione

In  quanto  trattamento  necessario  per  adempiere  ad  un  obbligo  di  legge  al  quale  è  soggetto  il  titolare,  nonché  necessario  per
l’esecuzione  di  un  compito  di  interesse  pubblico  o  connesso  all’esercizio  di  pubblici  poteri  di  cui  è  investito  il  titolare  del
trattamento, il conferimento dei dati raccolti mediante lo Schema/Modello di domanda di ammissione (allegato al bando) e relativa
documentazione allegata è obbligatorio.

Pertanto, il parziale o mancato conferimento può precludere all’Ente di dare seguito alla domanda di ammissione e alle successive
attività amministrative connesse al procedimento, con conseguente impossibilità di conseguimento dell’abilitazione.

Il titolare informa che i dati personali del candidato non saranno oggetto di trattamento per ulteriori e diversi trattamenti.

Comunicazione e Pubblicazione dei dati personali

La comunicazione dei dati personali del candidato è limitata alle sole ipotesi di legge espressamente previste dalla disciplina di
settore sopraindicate. Le ipotesi di diffusione, mediante pubblicazione sul sito web istituzionale, sono limitate ai soli esiti dell’esame
dei  candidati,  identificati  unicamente  attraverso il  numero  di  protocollo  della  domanda di  ammissione, in  attuazione di  quanto
previsto dal bando.

I  dati  personali  del  candidato  non  saranno  oggetto  di  trasferimento  transfrontaliero  verso  un  Paese  terzo  (extra-UE/SEE)  o
un’organizzazione internazionale.

Periodo di conservazione – Criteri di conservazione dei dati

Il titolare prevede la conservazione dei dati personali del candidato esclusivamente presso la propria organizzazione, per un periodo
massimo di 5 anni con decorrenza dalla scadenza del termine per i ricorsi, al termine del quale i dati personali saranno oggetto di
definitiva cancellazione. 

Diritti degli interessati e richieste in materia di protezione dei dati personali
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Relativamente a tutti i dati personali trattati, il candidato potrà esercitare i diritti previsti dagli articoli 15 e seguenti del Regolamento
nei limiti ed alle condizioni ivi previste:

 diritto di accesso (art.15, Regolamento);

 diritto di rettifica (art. 16, Regolamento);

 diritto alla cancellazione (art. 17, Regolamento);

 diritto di limitazione del trattamento (art. 18, Regolamento);

 diritto alla portabilità dei dati (art. 20, Regolamento);

 diritto di opposizione (art. 21, Regolamento);

 diritto di proporre reclamo all’autorità garante per la protezione dei dati personali (art. 77, Regolamento)

Ai sensi dell’art. 12 par 3, del Regolamento il Titolare fornisce all’interessato le informazioni relative all'azione intrapresa senza
ingiustificato ritardo e,  comunque, al più  tardi  entro 30 giorni  dal  ricevimento della  richiesta  stessa.  Tale termine potrà essere
prorogato di due mesi, se necessario, tenuto conto della complessità e del numero delle richieste. Il Titolare del trattamento informa
l'interessato di tale proroga, e dei motivi del ritardo, entro un mese dal ricevimento della richiesta.

I  predetti  diritti  potranno essere  esercitati  inviando apposita richiesta al  Titolare del trattamento,  anche per  il  tramite del  DPO,
mediante i canali di contatto sopra indicati e comunque secondo la modulistica ed istruzioni pubblicate sul sito web del Titolare -
Sezione Privacy.

Luogo FIRMA
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DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA PER MARCA DA BOLLO
(art. 47 D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 – D.M. 10 novembre 2011)

OGGETTO: Esami  per  il  conseguimento  dell’attestato  di  idoneità  professionale  all’esercizio
dell’attività di autotrasportatore di merci per conto terzi d’autotrasporto di persone su strada
Il/la sottoscritto/a ___________________________nato/a a________________________________
Prov. _______il ____________Codice Fiscale___________________________________________
Nella sua qualità di candidato per l’esame in oggetto, avvalendosi della facoltà prevista dall’articolo e del Decreto Ministeriale 10 
novembre 2011 e degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445, consapevole delle sanzioni penali previste dall’articolo 
75 del DPR citato e dell’articolo 483 del Codice Penale nel caso di dichiarazioni non veritiere e falsità in atti,

DICHIARA
Che la marca da bollo n°_________________
Apposta  nello  spazio  sottostante  sull’originale
della presente dichiarazione è stata annullata ed
è  utilizzata  per  la  PRESENTAZIONE della
domanda di ammissione

Apporre qui la marca da bollo 

L’originale della presente dichiarazione è custodito dal sottoscritto, da altro…………….. (con impegno di metterlo a disposizione
per eventuali controlli e verifiche ai sensi di legge) presso loro indirizzi ………………….. 

Località______________________Via/Piazza ____________________n _____________________
Luogo e data________________________      Il Dichiarante_______________________________

1. L’annullamento  del  contrassegno,  applicato  nell’apposito  spazio,  dovrà  avvenire  tramite  apposizione  della  data  di
presentazione della dichiarazione

2. La presente dichiarazione deve essere firmata digitalmente e inoltrata in modalità telematica.
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